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Instruktážní list pro vyplňování „Žádosti o dotaci z Programu rozvoje venkova“ 


– operace 19.3.1 „Příprava a provádění činností spolupráce místní akční skupiny“ 
 
 
Žádost v operaci 19.3.1 generuje a podává KMAS ČR 
(MAS, která na Portálu farmáře generuje formulář 
Žádosti o dotaci, se stává KMAS; Žádost se vygeneruje 
po kliknutí na okno „Předvyplnění nových Žádostí o 
dotaci“ v záložce „Spolupráce MAS“ – 
„Žádosti o dotaci 19.3.1“). Po vyplnění základních 
údajů KMAS kliknutím na odkaz „Generovat“ generuje 
Žádost a rozešle příslušné části Žádosti k vyplnění 
spolupracujícím MAS (KMAS vybírá spolupracující MAS 
z nabídky Portálu farmáře, v nabídce jsou uvedeny 
pouze ty MAS, které mají schválenou příslušnou Fichi, 
resp. Fichi k článku 44); Jednotlivé MAS (KMAS i SMAS) 
v tomto kroku vyplní za svou část projektu údaje 
v částech C – Údaje o MAS, C – Místo realizace projektu 
a C – Výdaje projektu, ostatní strany (pole) formuláře 
Žádosti nejsou aktivní. Po uložení vyplněných částí 
Žádosti od všech MAS může KMAS kompletovat formulář 
Žádosti. KMAS nemůže měnit údaje za SMAS, pokud však 
zjistí chybu, vyzve SMAS k opravě. V tomto případě je 
třeba opakovat proces uložení opravené Žádosti SMAS 
a nové kompletování úplného formuláře Žádosti KMAS. 
Platí, že žádná z MAS nemůže měnit údaje vyplněné 
jinou MAS, opravy dělá vždy každý z příjemců dotace 
sám za sebe. Ve zkompletovaném formuláři Žádosti 
KMAS vyplní zbývající údaje (příslušná pole se stala 
aktivními teprve po zkompletování Žádosti): na straně 
A – Informace o spolupracujících subjektech, B1 Popis 
projektu – všeobecná strana, B3 Zakázky, na straně C 
Výdaje projektu přiřadí jednotlivým výdajovým 
položkám čísla zakázek dle vyplnění strany B3, dále 
doplní informace o partnerech projektu (pokud jsou) na 
straně D Údaje o partnerech a na straně E Preferenční 
kritéria projekt ohodnotí dle nastavených 
preferenčních kritérií. Část B2 Struktura financování 
projektu se vyplňuje automaticky na základě údajů 
vyplněných v ostatních částech formuláře. Následně, 
je-li Žádost kompletní a vyplněná, KMAS Žádost 
zkontroluje a odešle všem SMAS ke schválení. Pokud 
SMAS deklarují souhlas, je možné Žádost o dotaci v 
operaci 19.3.1 podat. Podrobně k postupu vyplnění a 
podání Žádosti viz názorná instrukce, která je k 
dispozici na internetových stránkách SZIF 
(www.szif.cz). Pro ověření správnosti vyplněných 
údajů v Žádosti o dotaci slouží ikona „Menu – Kontrola 
vyplněných údajů“ (v záhlaví formuláře). 
 
Údaje uvedené v Žádosti o dotaci musí být žadatelem 
poskytovány v českém jazyce (vyjma pole č. 9. na 
straně A Informace o spolupracujících subjektech). 
 
 
Strana A Informace o spolupracujících 
subjektech 


Vyplňuje KMAS 
1. Opatření – vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
2. Podopatření – vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
3. Operace – vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
4. Název operace – vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
5. Záměr – vyplněno automaticky na základě údajů zadaných 
při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
6. Název záměru – vyplněno automaticky. 
7. Prioritní oblast – žadatel nevyplňuje, hodnota pole je 
nastavena automaticky. 
8. Název projektu (max. 100 znaků i s mezerami) – vyplněno 
na základě údajů zadaných při generování Žádosti na Portálu 
farmáře, KMAS může název změnit po zkompletování 
formuláře Žádosti (název v podané Žádosti o dotaci nemusí 
být stejný jako při zadání v Portálu farmáře při generování 
Žádosti); název by měl být jednoduchý, výstižný a jasný. 
9. Název projektu v anglickém jazyce – je uveden název 
projektu přeložený do anglického jazyka. Název je jednotný 
pro všechny spolupracující subjekty (vyplňuje se pouze u 
záměru c)). 


10. Režim podpory - vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
11. Pracoviště SZIF příslušné k administraci Žádosti (dle sídla 
KMAS) – vyplněno automaticky podle zadaného sídla KMAS. 
 
 
Údaje o spolupracujících subjektech 
- Žadatel/příjemce dotace 
Údaje o žadateli a příjemcích dotace, které jsou předvyplněné 
na základě údajů poskytnutých žadatelem při zřízení 
uživatelského účtu na Portálu farmáře nebo ze Základních 
registrů, nelze editovat. Jejich změnu je možné provést pouze 
opravou dat u správce registru, po opravě se změna 
automaticky promítne i do IS SZIF. 
12. Počet žadatelů/příjemců dotace – vyplněno automaticky na 
základě údaje zadaného KMAS na Portálu farmáře při 
generování formuláře Žádosti (později – ve formuláři Žádosti – 
již nelze měnit; viz předchozí bod). Podle uvedeného čísla 
žadatelů/příjemců dotace se generuje příslušný počet řádků. 
13. KMAS – MAS, která generuje Žádost o dotaci na Portálu 
farmáře, se automaticky stává KMAS (změna KMAS je možná 
pouze z vážných důvodů po podpisu Dohody, novou KMAS se 
automaticky stane první SMAS dle pořadí ve formuláři). 
14. IČ – vyplněno automaticky ze základních registrů. 
15. Název MAS – vyplněno automaticky na základě údajů 
zadaných při generování Žádosti na Portálu farmáře. 
 
- Partner MAS 
(Vyplňuje KMAS po zkompletování formuláře) 
16. Počet spolupracujících partnerů projektu Spolupráce – 
KMAS vyplní počet partnerů spolupracujících na projektu, podle 
uvedeného čísla se generuje příslušný počet řádků. Kliknutím 
na pole s křížkem na začátku řádku se daný řádek (partner) 
smaže. 
17. Název partnera – uveďte oficiální název spolupracujícího 
partnera. 
18. Zahraniční partner – zaškrtněte v případě, že se jedná o 
zahraničního partnera (pole nelze editovat u záměru b). 
 
Kontaktní osoba pro poskytování informací 
(Kontaktní osoba za KMAS, vyplňuje KMAS po kompletaci 
formuláře Žádosti) 
19. Titul před – vepsat titul před jménem kontaktní odpovědné 
osoby. 
20. Jméno – vepsat jméno kontaktní odpovědné osoby. 
21. Příjmení – vepsat příjmení kontaktní odpovědné osoby. 
22. Titul za – vepsat titul za jménem kontaktní odpovědné 
osoby. 
23. Telefon – vepsat telefonní číslo pevné linky včetně předčíslí 
kontaktní odpovědné osoby (aspoň jedno z polí 23, 24 musí být 
vyplněno). 
24. Mobilní telefon – vepsat mobilní telefonní číslo včetně 
předčíslí kontaktní odpovědné osoby (aspoň jedno z polí 23, 24 
musí být vyplněno). 
25. E-mail – vepsat e-mailovou adresu kontaktní odpovědné 
osoby. 
 
Strana B1 Popis projektu – všeobecná strana 


Projekt 
(Vyplňuje KMAS po kompletaci formuláře Žádosti) 
1. Popis projektu a cílů projektu. Vazba na SCLLD – žadatel 
popíše projekt jako celek, představí cíle a náplň projektu a 
aktivity, které bude v rámci projektu realizovat, definuje 
cílovou skupinu, pro kterou jsou akce pořádány, resp. které jsou 
výstupy projektu určeny, počet znaků není omezen. Je zde i 
třeba konkrétně uvést vazbu na cíle a opatření Strategie 
(SCLLD), jejichž naplnění má projekt přispět. Detaily týkající se 
technického řešení/technických parametrů jednotlivých dílčích 
aktivit je vhodné doplnit na straně C Výdaje projektu, v poli 3. 
Položka. 
2. Popis současného stavu a zdůvodnění projektu - žadatel 
popíše výchozí stav před realizací projektu a smysl projektu, 
uvede, proč je projekt potřebný a čím je přínosný, počet znaků 
není omezen.  
3. Výsledky projektu – žadatel shrne výsledky, popř. výstupy 
projektu, počet znaků není omezen 
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4. Popis hodnoty přidané spoluprací subjektů v projektu – 
žadatel popíše formu spolupráce mezi subjekty v projektu a 
důvod realizace projektu prostřednictvím projektu spolupráce, 
dle Pravidel 19.3.1. (tj. proč je vhodnější realizovat projekt 
formou spolupráce, než aby jej každý partner realizoval 
samostatně). 
5. Udržitelný rozvoj – vyplněno automaticky: „Projekt má 
neutrální vliv na životní prostředí“. 
6. Bude uskutečněno výběrové/zadávací řízení – žadatel 
označí křížkem odpovídající možnost. Pokud bude v souvislosti 
s projektem alespoň jedna zakázka řešena formou 
výběrového/zadávacího řízení, žadatel označí „Ano“. Možnost 
„Ne“ označí pouze v případě, že zakázky budou řešeny 
výhradně formou cenového marketingu nebo přímým 
nákupem (k této problematice viz instrukce ke straně B3 
Žádosti nebo Pravidla). 
 
Nová pracovní místa 
7. Počet pracovních míst – žadatel uvede plánovaný počet 
pracovních míst, které vytvoří v rámci realizace a udržitelnosti 
projektu. 
8. Popis náplně práce – žadatel popíše náplně pracovních míst 
ke každému pracovnímu místu zvlášť. Z popisu musí být také 
zřejmé, jaká MAS se k vytvoření pracovního místa zavazuje. 
 
Harmonogram projektu 
9. Předpokládané datum zahájení fyzické realizace projektu 
– výběr z kalendáře. 
10. Předpokládané datum ukončení fyzické realizace projektu 
– výběr z kalendáře. 
11. Předpokládaný termín předložení Žádosti o platbu – výběr 
z kalendáře (v průběhu realizace je toto datum možné změnit 
pouze formou Hlášení o změnách, které se v případě projektů 
spolupráce podává prostřednictvím KMAS). 
 
Měřitelné indikátory výstupů 
12. Indikátor – žadatel si nastaví měřitelné indikátory 
výstupů, které se zavazuje v souvislosti s realizací projektu 
dodržet. Měřitelné indikátory se vztahují na výstupy projektu 
v rámci doby jeho realizace a/nebo lhůty vázanosti projektu 
na účel. Při nastavování indikátorů je možné inspirovat se 
Národním číselníkem indikátorů (NČI). 
13. Měrná jednotka – výběr měrné jednotky. 
14. Počet – počet vztažen k měrné jednotce a k dané MAS. 
15. Popis – podrobný popis daného indikátoru, který musí být 
projektem naplněn. 
16. MAS – výběr MAS, která se zavazuje daný indikátor 
projektem plnit. 
 
Měřitelné indikátory výsledků 
17. Indikátor – žadatel si nastaví měřitelné indikátory 
výsledků, které se zavazuje v souvislosti s realizací projektu 
dodržet. Měřitelné indikátory se vztahují na výsledky projektu 
v rámci doby jeho realizace a/nebo lhůty vázanosti projektu 
na účel. Při nastavování indikátorů je možné inspirovat se 
Národním číselníkem indikátorů (NČI). 
18. Měrná jednotka – výběr měrné jednotky. 
19. Počet – počet vztažen k měrné jednotce a k dané MAS. 
20. Popis – podrobný popis daného indikátoru, který musí být 
projektem naplněn. 
21. MAS – výběr MAS, která se zavazuje daný indikátor 
projektem plnit. 
 
Technické zabezpečení akce, které má dlouhodobý 
charakter 
22. Název technického zabezpečení – uveden název 
technického zabezpečení, které má dlouhodobý charakter. 
23. Číslo akce - výběr z číselníku dle identifikace akce na 
straně C Místo realizace projektu, která je vztažena k dané 
MAS. Pro danou akci bude technické zabezpečení pořizováno. 
Pokud bude technické zabezpečení využito na více akcích, 
stačí uvést akci časově první. V popisu dané akce musí být 
pořizované technické zabezpečení, které má dlouhodobý 
charakter, popsáno. 
24. Počet – uveden počet pořizovaných technických 
zabezpečení, které mají dlouhodobý charakter.  
25. Popis – je uveden podrobný popis technického 
zabezpečení, které má dlouhodobý charakter. Je uveden 
důvod, proč bylo toto zabezpečení hospodárnější kupovat, než 
si ho na dané akce vypůjčit. Je uvedena jeho využitelnost po 
dobu lhůty vázanosti projektu na účel dle Pravidel. 
 


Strana B2 Struktura financování projektu 


Struktura financování projektu 
1. Celkové výdaje projektu – žadatel nevyplňuje, hodnota se 
vyplní automaticky (jedná se o součet hodnot celkových výdajů 
za každou MAS, které jsou uvedeny v poli č. 1 na straně C 
Struktura financování každé MAS a hodnoty pole č. 6 na straně 
D – Partner projektu). 
2. Výdaje, na které není požadována dotace – žadatel 
nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky (jedná se o součet 
hodnot výdajů, na které není požadována dotace za každou 
MAS, které jsou uvedeny v poli č. 2 na straně C Struktura 
financování a hodnoty pole č. 6 na straně D – Partner projektu). 
3. Celkové výdaje, na které může být poskytnuta dotace – 
žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky (jedná se o 
součet hodnot celkových výdajů, na které může být poskytnuta 
dotace od všech MAS, které jsou uvedeny v poli č. 3. na straně 
C Struktura financování každé MAS, která se účastní projektu. 
4. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace - žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky (jedná se o součet hodnot 
výdajů, ze kterých je stanovena dotace od všech MAS, které 
jsou uvedeny v poli č. 4 na straně C Struktura financování 
každé MAS). 
5. Procento dotace – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní 
automaticky dle platných Pravidel a dle volby výše podpory 
před generováním formuláře Žádosti o dotaci na Portálu 
farmáře. 
6. Výdaje pro spolufinancování (dotace) - žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky. 
7. Příspěvek společenství - EU (%) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky dle platných Pravidel. 
8. Příspěvek společenství - EU (Kč) - žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky. 
9. Příspěvek z národních zdrojů (%) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky dle platných Pravidel. 
10. Příspěvek z národních zdrojů (Kč) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky. 
11. Soukromé výdaje – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní 
automaticky. 
 
Výdaje projektu 
12. Text – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky 
ze stran C Výdaje projektu od všech MAS. 
13. Kód – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky 
ze strany C Výdaje projektu od všech MAS. 
14. Výdaje (Kč) – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní 
automaticky ze strany C Výdaje projektu od všech MAS. 
 
Strana B3 Zakázky 


(Vyplňuje KMAS po kompletaci formuláře Žádosti) 
1. Specifikace druhu zadavatele – Výběr z číselníku. „Jiný, 
který není definován v ZVZ / ZZVZ“ – pokud žadatel není 
veřejný či zadavatel dotované zakázky (nejčastější odpověď). 
„Veřejný“ – ČR, státní příspěvková organizace, územní 
samosprávný celek, či právnická osoba založena, zřízena nebo 
ovládána jiným veřejným subjektem. „Dotovaný (dle ZVZ) / 
zadavatel dotované VZ (ZZVZ)“ – právnická nebo fyzická 
osoba, která k úhradě nadlimitní nebo podlimitní veřejné 
zakázky použije více než 50 % peněžních prostředků 
z veřejných zdrojů. Při 50% dotaci a nižší není žadatel nikdy 
zadavatelem dotované zakázky. 
2. Zadavatel zakázky – žadatel vybere z nabídky zadavatele 
(MAS 1, MAS 2, atd., nabídka vychází z informací na straně A 
Informace o spolupracujících subjektech, které zadala KMAS). 
3. Název veřejné zakázky – uvést přesné a úplné znění názvu 
veřejné zakázky při vyhlášení. V případě, že je veřejná zakázka 
uveřejněna ve Věstníku veřejných zakázek (ISVZ), musí se 
název veřejné zakázky zcela a přesně shodovat s údaji v poli 
II.1.1) "Název přidělený zakázce" formuláře uveřejněného 
v ISVZ. 
4. Druh veřejné zakázky – žadatel vybere z nabídky dle 
předmětu plnění veřejné zakázky. 
5. Druh zadávacího/výběrového  řízení – žadatel vybere 
z číselníku: 
„Výběrové řízení mimo režim ZZVZ“ – vždy, když žadatel 
nebude zadávat veřejnou zakázku dle zákona o veřejných 
zakázkách či zákona o zadávání veřejných zakázek - ZZVZ 
(většina případů PRV). Žadatel bude zadávat dle Příručky pro 
zadávání veřejných zakázek či realizovat cenový marketing/ 
přímý nákup. 
„Otevřené řízení“, „Užší řízení“ a další možnosti z číselníku 
– pouze pokud bude žadatel zadávat zakázku v režimu zákona 







(ZVZ či ZZVZ). 
6. Je zakázka řešena cenovým marketingem/více cenovými 
marketingy nebo přímým nákupem? – Žadatel označí křížkem 
variantu dle položené otázky. Pokud žadatel odpoví „Ano“, 
bude pro dokládané zrealizované cenové marketingy 
vyplňovat tabulku s políčky B3 33 – 35 (povinně v případě, že 
předpokládaná hodnota zakázky je 500 000,- Kč bez DPH 
nebo vyšší). 
Cenový marketing je možný pouze v případě, že 
předpokládaná hodnota jedné zakázky je rovna nebo nižší než 
2 000 000,- Kč bez DPH v případě zakázky na dodávky a/nebo 
služby, nebo 6 000 000,- Kč bez DPH v případě zakázky na 
stavební práce. 
Cenové marketingy včetně příloh musí být doloženy spolu s 
povinnými přílohami dokládanými k Žádosti o dotaci v 
případě, že předpokládaná hodnota zakázky je 500 000,- Kč 
bez DPH nebo vyšší. V případě, že předpokládaná hodnota 
zakázky nedosáhne 500 000,- Kč bez DPH, jsou cenové 
marketingy spolu s přílohami dokládány až jako součást příloh 
k Žádosti o platbu.  
7. V případě více cenových marketingů zahrnutých do jedné 
zakázky může hodnota této zakázky přesahovat výše uvedené 
finanční limity. Ze Žádosti musí vyplývat fakt, že spolu tyto 
přímé nákupy netvoří funkční celek a nejsou zadávány v 
časové souvislosti (např. vysvětlení/popis v rámci bodu 
žádosti B3/39). Zároveň je vhodné v tomto případě takovéto 


cenové marketingy v Žádosti rozepsat do dílčích zakázek.  
Celkové výdaje, na které může být poskytnuta dotace – 
vyplněno automaticky na základě výdajů této zakázky 
zadaných na str. C Výdaje projektu. 
8. DPH z celkových výdajů, na které může být poskytnuta 
dotace – vyplněno automaticky na základě výdajů této 
zakázky zadaných na str. C Výdaje projektu. Týká se pouze 
projektů, u kterých je v poli č. 5 na str. C Údaje o MAS 
označena varianta „Ne“, tedy kdy žadatel není Plátce DPH 
(nemá nárok na odpočet). 
9. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace – vyplněno 
automaticky na základě výdajů této zakázky zadaných na str. 
C Výdaje projektu. 
10. Dotace vztahující se na zakázku – vyplněno automaticky, 
jedná se o násobek hodnot pole č. 9 na straně B3 a pole č. 5 
na straně C Struktura financování. 
11. Výdaje, na které není požadována dotace (bez DPH) – 
vyplněno automaticky na základě výdajů zadaných na str. C 
Výdaje projektu dle jednotlivých zakázek. 
12. Hodnota zakázky – vyplněno automaticky, jedná se o 
vzorec (pole č. 7 – pole č. 8 + pole č. 11) u dané zakázky na 
straně B3. Částka musí odpovídat částce uvedené ve smlouvě 
k příslušné zakázce. Pokud částka v tomto poli odpovídat 
nebude, bude žadatel následně vyzván RO SZIF, aby v rámci 
doplnění upravil rozpočet na str. C Výdaje projektu Žádosti 
tak, aby se částky ve smlouvě a v tomto poli shodovaly. 
13. Poměr peněžních prostředků na zakázku z veřejných 
zdrojů – vyplněno automaticky. Pokud je v tomto poli (při více 
zakázkách v jednom z těchto polí) číselná hodnota do 50 %, 
není žadatel zadavatel dotované zakázky, při hodnotě nad 50 
% žadatel zadavatel dotované zakázky je. 
 
Pole č. 14 – 35 na straně B3 vyplňuje žadatel, pokud realizuje 
zadávací/výběrové řízení. V případě cenových marketingů,  
kdy předpokládaná hodnota zakázky je 500 000,- Kč bez DPH 
nebo vyšší, se žadateli po zaškrtnutí varianty „Ano“ v poli č. 6 
na straně B3 vygeneruje pro vyplnění pouze tabulka s poli č. 
33 – 35. 
 
Dílčí zakázka/y – přidání dílčí zakázky (např. „Dílčí 
zakázka č. 1.2“) využije žadatel v případě, že na 
dotčenou zakázku umožnil dílčí plnění, bude mít tedy 
v rámci této zakázky ve výsledku uzavřeny dvě a více 
smluv s dodavateli. 
 
14. Typ kontraktu zadávacího/výběrového řízení – volí se 
jedna položka z nabídky. Výběr typu uzavírané smlouvy mezi 
zadavatelem a dodavatelem. 
15. Režim veřejné zakázky – volí se jedna položka z nabídky. 
„Malého rozsahu“ a „Vyšší hodnoty“ se týká vždy jen 
zakázek mimo ZZVZ. „Podlimitní“ a „Nadlimitní“ se týká 
vždy jen zakázek dle ZZVZ. 
16. Evidenční číslo veřejné zakázky ve Věstníku veřejných 
zakázek, pokud je v něm evidována – je-li veřejná zakázka 
evidována ve Věstníku veřejných zakázek, doplní příjemce její 
evidenční číslo z tohoto věstníku. 
17. Stav veřejné zakázky – volí se jedna položka z nabídky. 


Fáze životního cyklu veřejné zakázky, která popisuje situaci, ve 
které se veřejná zakázka aktuálně nachází. 
„Zadána“ bude nejčastější odpověď – zakázka má podepsanou 
smlouvu, nebyla však ještě kompletně zrealizována. Případné 
ostatní možnosti použije žadatel dle skutečného stavu zakázky. 
18. Výše DPH zakázky (%) – zadavatel vyplní výši DPH, která 
se vztahuje k veřejné zakázce jednou z možností:   0 %, 10 %, 
15 % nebo 21 %. Sazbu požadujeme vyplňovat i v případě 
přenesené daňové povinnosti. 
Údaje o vítězném dodavateli 
19. Název subjektu / Jméno a příjmení – údaje o vítězném 
dodavateli: u právnických osob firma / obchodní jméno, u 
fyzických osob jméno a příjmení vítězného dodavatele. 
Vítězným dodavatelem se pro účely Žádosti o dotaci rozumí 
dodavatel, se kterým byla uzavřena smlouva na plnění veřejné 
zakázky. 
20. IČ vítězného dodavatele / RČ – v případě, že se jedná o 
právnickou osobu, vyplňuje se IČ vítězného dodavatele, pokud 
se jedná o fyzickou osobu, tak se udává rodné číslo. Nevyplňuje 
se u dodavatelů ze zahraničí. 
21. Právní forma – volí se jedna položka z nabídky. V případě 
zahraničního dodavatele zvolí žadatel právní formu, která se 
svým charakterem nejvíce blíží jeho zahraniční právní formě. 
 
Sídlo firmy / trvalé bydliště vítězného dodavatele 
22. Ulice – vepsat název ulice. 
23. Č.p./Č.e. – vepsat číslo popisné/evidenční – označeno 
červenou tabulkou. 
24. Č.o. – vepsat číslo orientační – označeno modrou tabulkou. 
25. Část obce/městská část – vepsat název části obce/městské 
části. 
26. Obec – vepsat název obce. 
27. PSČ – vepsat poštovní směrovací číslo příslušné pošty. 
28. Stát – země, ve které je sídlo vítězného dodavatele. 
 
Údaje o smlouvě 
29. Číslo smlouvy – S ohledem na běžnou praxi, kdy tato 
záležitost není u žadatelů tak častá – v rámci monitoringu 
Ministerstva pro místní rozvoj ČR prosíme žadatele při uzavírání 
smluv se svými dodavateli, aby smlouvám přiřazovali i své 
jedinečné identifikační číslo smlouvy na zakázku, pod kterým 
je daná smlouva evidována u žadatele/zadavatele. Tento údaj 
je tak rovněž obsahem str. B3 Žádosti. Jedná se o klíč, na 
základě kterého je možné identifikovat tuto smlouvu napříč více 
projekty. 
30. Datum podpisu smlouvy – datum uzavření smlouvy na 
veřejnou zakázku mezi zadavatelem a dodavatelem, tj. datum, 
kdy smlouvu podepsala poslední ze smluvních stran. 
31. Cena veřejné zakázky bez DPH (Kč) – celková cena veřejné 
zakázky bez DPH uvedená ve smlouvě na realizaci veřejné 
zakázky s vítězným dodavatelem. 
32. Částka ceny veřejné zakázky vážící se k projektu bez DPH 
(Kč) – cena veřejné zakázky vážící se k tomuto projektu bez 
DPH. Smlouva na veřejnou zakázku může být na širší okruh 
činností, než které jsou relevantní pro samotnou Žádost. Pokud 
se tedy jen část veřejné zakázky vztahuje k Žádosti, cena této 
části veřejné zakázky je právě cena „vážící se k projektu“. 
 
Seznam ostatních dodavatelů, kteří podali nabídku ve 
výběrovém/zadávacím řízení nebo všech dodavatelů, 
kteří byli zahrnuti do cenového marketinku (v případě 
dílčích plnění na příslušnou část výběrového/zadávacího 
řízení/cenového marketingu definovanou v této 
zakázce) 
33. Název dodavatele – u PO firma/obchodní jméno, u FO 
jméno a příjmení dodavatele/uchazeče, který se účastnil 
výběrového/zadávacího řízení či byl zahrnut do cenového 
marketingu. 
34. IČ/RČ – u PO vyplněno IČ uchazeče, u FO rodné číslo 
uchazeče. Nevyplňuje se u dodavatelů ze zahraničí. 
35. Celková nabídnutá částka bez DPH vztahující se k této 
zakázce (Kč) – pole je vyplněno dle údajů z nabídky uchazeče. 
Jedná se o částku bez DPH, kterou uchazeč požadoval ve své 
nabídce za realizaci zakázky. 
 
Souhrnné údaje za stranu B3 
36. Celková hodnota zakázek na dodávky – vyplněno 
automaticky. Součet všech hodnot zakázek na dodávky 
v projektu. 
37. Celková hodnota zakázek na služby – vyplněno 
automaticky. Součet všech hodnot zakázek na služby 
v projektu. 







38. Celková hodnota zakázek na stavební práce – vyplněno 
automaticky. Součet všech hodnot zakázek na stavební práce 
v projektu. 
39. Vysvětlující komentář k zakázkám (v případě potřeby) 
– pole slouží žadateli k zdůvodnění či popisu např. 
skutečnosti, kdy v rámci projektu nebude načítat 
předpokládané hodnoty dodávek, služeb či stavebních prací, 
které tvoří jeden funkční celek zakázky a jsou zadávány v 
časové souvislosti; nebo k identifikaci nákupů (do 20 tis. Kč), 
které hodlá žadatel provést přímo u jednoho dodavatele (viz 
podmínka Pravidel); aj. 
 
Strana C Údaje o MAS 


Údaje o žadateli/příjemci dotace, které jsou 
předvyplněné na základě údajů z IS Základní registry 
nebo registračních údajů poskytnutých žadatelem při 
zřízení uživatelského účtu na Portálu farmáře, nelze 
editovat. Jejich změnu je možné provést pouze opravou 
dat u správce registru, po opravě se změna automaticky 
promítne i do IS SZIF. 
 
Identifikační údaje 
1. Název – Vyplněno automaticky. 
2. Právní forma – vyplněno automaticky. 
3. IČ – vyplněno automaticky. 
4. DIČ (je-li přiděleno) – uvést daňové identifikační číslo 
žadatele uvedené v osvědčení o registraci daňového subjektu 
– v případě, že není přiděleno, nevyplňovat. 
5. Plátce DPH (nárok na odpočet DPH) – žadatel křížkem 
označí odpovídající možnost. Plátce DPH, který nemá nárok na 
odpočet DPH a neplátce zvolí možnost „Ne“; plátce DPH, který 
má nárok na odpočet DPH zvolí možnost „Ano“. 
 
Sídlo MAS – dle výpisu z obchodního rejstříku resp. jiného 
osvědčení právního statutu. 
6. Ulice – vyplněno automaticky. 
7. Č.p./Č.e. – vyplněno automaticky. 
8. Č.o. – vyplněno automaticky. 
9. PSČ – vyplněno automaticky. 
10. Obec – vyplněno automaticky. 
11. Část obce/městská část – vyplněno automaticky. 
12. NUTS 4/LAU 1 (okres) – vyplněno automaticky. 
13. NUTS 3 (kraj) – vyplněno automaticky. 
 
Adresa pro doručování (vyplňuje se pouze, je-li odlišná od 
sídla MAS) – pole 14.-20. jsou zobrazena pouze pro KMAS. 
14. Ulice – vepsat název ulice. 
15. Č.p./Č.e. – vepsat číslo popisné/číslo evidenční – 
označeno červenou tabulkou. 
16. Č.o. – vepsat číslo orientační – označeno modrou tabulkou 
(číslo nemusí být vždy uvedeno – některé obce toto číslování 
nemají). 
17. PSČ – vepsat poštovní směrovací číslo příslušné pošty. 
18. Obec – vepsat název obce (posléze se případně otevře 
nabídka výběru obce ze seznamu podle okresu - pokud se 
vyskytuje více obcí se stejným názvem). 
19. Část obce/městská část – vepsat název části 
obce/městské části. 
20. NUTS 4/LAU 1 (okres) – nevyplňovat – pole bude vyplněno 
automaticky po zadání pole 18. Obec. 
21. Odkaz na webové stránky MAS, kde jsou zveřejněny 
informace o přípravě a realizaci projektu – žadatel uvede 
odkaz na webové stránky MAS s informacemi o projektu 
(napravo od vyplněného pole je možné proklikem ověřit 
správnost zadané adresy; informace o projektu mají být 
průběžně aktualizované). 
22. Opatření integrované strategie – vepsat číselné označení 
a název příslušného opatření dle SCLLD MAS. 
23. Podopatření integrované strategie - vepsat číselné 
označení a název podopatření integrované strategie, pokud 
existuje. 
24. Datum vzniku právnické osoby - vepsat datum vzniku 
právnické osoby, za datum vzniku právnické osoby se 
považuje datum jejího zápisu do obchodního rejstříku. 
25. Účetní období od, do - žadatel právnická osoba vyplní 
počáteční a koncové datum účetního období. 
26. Bilanční suma roční rozvahy - pro právnické osoby - 
definice dle nařízení 651/2014 - včetně údajů za partnerské a 
propojené podniky; dle kurzu ECB k datu účetní závěrky, příp. 
k poslednímu pracovnímu dni předcházejícímu tomuto datu, 
pokud datum účetní uzávěrky připadá na sobotu, neděli nebo 
svátek. Stačí vyplnit buď bilanční sumu (pole 26.) nebo roční 


obrat (pole 27.). 
27. Roční obrat - pro právnické osoby - definice dle nařízení 
651/2014 - včetně údajů za partnerské a propojené podniky; 
dle kurzu ECB k datu účetní závěrky, příp. k poslednímu 
pracovnímu dni předcházejícímu tomuto datu, pokud datum 
účetní uzávěrky připadá na sobotu, neděli nebo svátek. Stačí 
vyplnit buď roční obrat (pole 27.) nebo bilanční sumu (pole 
26.). 
28. Velikost podniku - žadatel označí odpovídající velikost 
podniku - zařazení dle nařízení 651/2014 (viz tabulka níže). 
 
 


Velikost 
podniku 


Definice podniku 


Mikro Méně než 10 zaměstnanců, roční obrat nebo 
bilanční suma roční rozvahy nepřesahuje 2 mil. 
EUR, 


Malý Méně než 50 zaměstnanců, roční obrat nebo 
bilanční suma roční rozvahy nepřesahuje 10 
mil. EUR, 


Střední Méně než 250 zaměstnanců, roční obrat 
nepřesahuje 50 mil. EUR nebo bilanční suma 
roční rozvahy nepřesahuje 43 mil. EUR. 


Velký 250 a více zaměstnanců, roční obrat přesahuje 
50 mil. EUR nebo bilanční suma roční rozvahy 
přesahuje 43 mil. EUR. 


 
29. Počet zaměstnanců – definice dle nařízení 651/2014 – 
žadatel vyplní počet zaměstnanců včetně počtu zaměstnanců 
partnerských a propojených podniků. 
 
Údaje o projektu 
30. Role MAS v projektu spolupráce, popis činnosti/í (max. 800 
znaků i s mezerami) – žadatel stručně popíše úlohu MAS 
v projektu spolupráce a činnosti, které má MAS v rámci projektu 
na starost. Uvedené údaje musí být v souladu s činnostmi 
uvedenými ve Smlouvě o spolupráci. 
 
Obrazová dokumentace (nepovinné) 
Po stisknutí tlačítka „Přidat foto“ má žadatel možnost vložit 
fotografie či jiné obrazové přílohy (max. 6), pokud uzná za 
vhodné (či žádoucí) touto formou doplnit popis projektu. Po 
kliknutí na rámeček „foto“ na formuláři je možné vložit soubor 
z paměťového disku. Pouze však max. velikosti 500 KB ve 
formátech JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF. Pod každou fotografií je 
vhodné doplnit stručný název či popis. Vloženou fotografii lze 
odstranit tlačítkem „X“. 
 
Strana C Místo realizace projektu 
(V případě záměru a) se tato strana nezobrazí) 


Měkké akce 
1. Realizace měkké akce – označte jednu z možností Ano/Ne 
podle toho, zda je či není plánována realizace měkké akce. 
V případě volby „Ano“ se generují další pole pro popis a 
identifikaci měkké akce. Další akce je možné přidat kliknutím 
na tlačítko „Přidat akci“. V případě více akcí se jednotlivé akce 
liší číslem řádku – „Č.ř.“ v záhlaví popisu. Č. ř. 1 – kliknutím na 
křížek bude smazána daná akce (budou smazána pole 2. – 15., 
příp. 16.), krok nejde vrátit zpět – resp., pokud budou smazána 
vyplněná pole, po smazání je není možné obnovit. 
2. Identifikace (max. 30 znaků) – uveďte ustálený název místa 
realizace nebo jiné označení akce dle vlastního uvážení, 
jednotlivé akce budou dle údajů v tomto poli jasně 
identifikovatelné a rozlišitelné. Stejným označením se budou 
identifikovat výdajové položky na straně C Výdaje projektu 
(pole č. 4 Identifikace). 
3. V území spolupracujících subjektů – žadatel vybere 
příslušnou odpověď Ano/Ne. V případě záměru c) Ano/Ano – 
mimo území ČR/Ne – na území ČR/Ne – mimo území ČR podle 
toho, zda se akce uskuteční v území spolupracujících subjektů 
či mimo toto území, na území ČR či nikoliv. Pokud žadatel 
uvede, že se akce má konat mimo území spolupracujících 
subjektů, objeví se ve formuláři další pole – pole č. 16 
Zdůvodnění realizace projektu mimo území spolupracujících 
subjektů (viz níže). Pokud žadatel zaškrtne pole Ano – mimo 
území ČR/Ne – mimo území ČR, zobrazí se mu specifická pole 
8. Stát a 9. Adresa, které vyplní. 
4. Datum od – datum zahájení akce, výběr z kalendáře. 
5. Datum do – datum ukončení akce, výběr z kalendáře. 







6. Od – žadatel vyplní začátek měkké akce ve formátu HH:MM 
(H hodina, M Minuta). 
7. Do – žadatel vyplní konec měkké akce ve formátu HH:MM (H 
hodina, M Minuta). 
8. Ulice – vepsat název ulice, kde se akce bude konat. 
9. Č.p./Č.e. – vepsat číslo popisné / číslo evidenční, kde se 
akce bude konat. 
10. Č.o. – vepsat číslo orientační (číslo nemusí být vždy 
uvedeno – některé obce toto číslování nemají). 
11. PSČ – vepsat poštovní směrovací číslo. 
12. Obec – vepsat název obce (po zadání názvu obce se 
případně otevře nabídka výběru obce ze seznamu podle 
okresu - pokud se vyskytuje více obcí se stejným názvem). 
13. Část obce/městská část (max. 40 znaků) – vepsat část 
obce/městské části. 
14. NUTS 4/LAU 1 (okres) – nevyplňovat – pole bude vyplněno 
automaticky po zadání pole 12. Obec. 
 
8. Stát – pole se zobrazí, pokud žadatel vybral v poli č. 3 Ano 
– mimo území ČR/Ne – mimo území ČR. Žadatel vybere z 
nabídky název státu, ve kterém se bude příslušná akce 
realizována. 
9. Adresa – pole se zobrazí, pokud žadatel vybral v poli č. 3 
Ano – mimo území ČR/Ne – mimo území ČR. Žadatel vepíše 
přesnou adresu místa realizace akce mimo území ČR. 
 
15. Popis měkké akce – žadatel uvede jasné informace o 
příslušné měkké akci. – Cíl a náplň akce, komu je akce určena, 
dále konkrétní informace o realizaci akce: program akce, 
způsob organizace a propagace akce, zajištění realizace apod. 
Popis technického řešení a technických parametrů je možné 
doplnit dále ke každé výdajové položce na straně C Výdaje 
projektu). 
16. Zdůvodnění realizace projektu mimo území 
spolupracujících subjektů – pole se objeví či zůstane skryto 
v návaznosti na volbu v poli č. 3. Uveďte, proč se akce nebude 
konat v území spolupracujících subjektů a zda to bude/nebude 
mít vliv na splnění cíle projektu a na dosažení přínosu pro 
území spolupracujících subjektů. Vysvětlete, zda realizace 
akce mimo území spolupracujících subjektů může mít vliv na 
dostupnost pro účastníky akce, pro které je pořádána (pozn. 
přínos projektu je prioritně určen území spolupracujících 
subjektů). 
 
Trvalé výstupy 
17. Realizace trvalého výstupu – označte jednu z možností 
Ano/Ne podle toho, zda je či není plánována realizace trvalého 
výstupu. Pokud je plánována realizace výstupu trvalé 
hodnoty, objeví se ve formuláři další pole pro popis a 
identifikaci daného trvalého výstupu. Další trvalý výstup je 
možné přidat kliknutím na tlačítko „Přidat trvalý výstup“. 
V případě více trvalých výstupů se jednotlivé výstupy liší 
číslem řádku – „Č.ř.“ v záhlaví popisu.  
V případě vzdělávacích, informačních a osvětových akcí 
určených pouze Subjektům činným v oblasti zemědělství – 
vždy odpověď „NE“. 
Č. ř. 1 – kliknutím na křížek bude smazán daný trvalý výstup 
(budou smazána pole 2. – 15., příp. 16.), krok nejde vrátit 
zpět. 
18. Identifikace (max. 30 znaků) – uveďte ustálený název 
místa realizace trvalého výstupu nebo jiné označení trvalého 
výstupu dle vlastního uvážení. Jednotlivé výstupy budou dle 
údajů v tomto poli jasně identifikovatelné a rozlišitelné. 
Stejným označením se budou identifikovat výdajové položky 
na straně C Výdaje projektu (pole č. 4). 
19. V území spolupracujících subjektů – žadatel vybere 
příslušnou odpověď – Ano/Ne, podle toho, zda výstup bude 
realizován v území spolupracujících subjektů či mimo něj 
(trvalé výstupy není možné realizovat v zahraničí). Pokud 
žadatel uvede, že výstup bude realizován mimo území 
spolupracujících subjektů, objeví se ve formuláři další pole – 
pole č. 36 Zdůvodnění realizace projektu mimo území 
spolupracujících subjektů. 
20. Ulice – vepsat název ulice, kde bude trvalý výstup 
realizován. 
21. Č.p./Č.e. – vepsat číslo popisné/číslo evidenční. 
22. Č.o. – vepsat číslo orientační (číslo nemusí být vždy 
uvedeno – některé obce toto číslování nemají). 
23. PSČ – vepsat poštovní směrovací číslo. 
24. Obec – vepsat název obce, po zadání názvu obce se 
případně otevře nabídka výběru obce ze seznamu podle 
okresu (pokud se vyskytuje více obcí se stejným názvem). 
25. Část obce/městská část (max. 40 znaků) – vepsat část 


obce/městské části. 
26. NUTS 4/LAU 1 (okres) – nevyplňovat – pole bude vyplněno 
automaticky po zadání pole 24. Obec. 
27. Katastrální území – vybrat název katastrálního území 
(výběr je aktivní až po zadání pole č. 24. Obec). Pokud je trvalý 
výstup realizován na území více katastrálních území, je možné 
přidat další katastrální území volbou pole „Přidat katastr. 
území“. 
28. Parcelní číslo – uvést parcelní číslo/čísla místa trvalého 
výstupu. Pokud je trvalý výstup realizován na území více 
parcel, je možné přidat další parcelu volbou pole „Přidat 
parcelu“. 
29. Druh parcely – výběr z nabídky. 
30. Typ parcely – výběr z nabídky. 
31. List vlastnictví – uvést číslo listu vlastnictví. 
32. Druh pozemku – žadatel nevyplňuje. 
33. Způsob ochrany – žadatel nevyplňuje. 
34. Právní vztah – výběr z nabídky. 
35. Popis trvalého výstupu – žadatel uvede jasné informace o 
příslušném trvalém výstupu. Uvede konkrétní informace o jeho 
realizaci (k čemu má trvalý výstup sloužit, stručně souhrnně o 
technickém provedení, garance provedení, odpovědnost za 
výstup, jak bude trvalý výstup zpřístupněn a komu, kdy apod.; 
popis technického řešení a technických parametrů je možné 
doplnit dále ke každé výdajové položce na straně C Výdaje 
projektu). 
36. Zdůvodnění realizace projektu mimo území 
spolupracujících subjektů – pole se objeví či zůstane skryto 
v návaznosti na volbu v poli č. 19 „V území spolupracujících 
subjektů“. Uveďte, proč výstup nebude realizován v území 
spolupracujících subjektů a zda to bude/nebude mít vliv na 
splnění cíle projektu a na dosažení přínosu pro území 
spolupracujících subjektů. Vysvětlete, zda realizace výstupu 
mimo území spolupracujících subjektů může mít vliv na jeho 
dostupnost pro cílovou skupinu (pozn. přínos projektu je 
prioritně určen území spolupracujících subjektů). 
37. Bude celý objekt sloužit cílům článku nařízení? – V případě, 
že jsou předmětem projektu způsobilé výdaje na určitý objekt, 
vyplní žadatel, zda celý objekt slouží k cílům článku. Žadatel 
odpovídá zaškrtnutím ANO/NE. 
38. Budou veškeré společné výdaje zahrnuty do výdajů, na 
které nemůže být poskytnuta dotace? – V případě, že je část 
objektu, který je předmětem projektu, využita pro jiné účely 
než jsou cíle a účel článku, vyplní žadatel, zda veškeré společné 
výdaje zahrne do výdajů, na které nemůže být poskytnuta 
dotace. 
39. Typ stavby – zobrazení jen při zaškrtnutí NE v poli 38. 
Žadatel vyplní, zda se jedná o změnu dokončené stavby nebo 
novostavbu. 
40. Výpočet - zobrazení jen při zaškrtnutí NE v poli 37. i 38. 
Žadatel vyplní hodnoty „v“, „x“, „y“, hodnoty „z“ a „(y – z)“ se 
automaticky dopočítají (vzorec viz Příloha 8 Pravidel 19.3.1.). 
41. Bude v rámci projektu využit kód 005 a/nebo 006? – 
vyplněno dle strany C Výdaje projektu. 
V případě vzdělávacích, informačních a osvětových akcí 
určených pouze Subjektům činným v oblasti zemědělství – vždy 
odpověď „NE“. 
42. Bude předmět dotace poskytnut třetím osobám (tj. 
nezemědělským producentům/podnikům)? – např. prodejci 
nezemědělských produktů apod. 
43. Popište plánované využití předmětu dotace třetími osobami 
– co vše bude poskytnuto třetím osobám (množství)? O jaké 
třetí osoby se jedná? V jakém časovém období bude předmět 
projektu poskytnut třetím osobám? 
 
Strana C Výdaje projektu 


Vyplňuje každá MAS sama za sebe, kromě pole „Zakázka“, 
které vyplní až KMAS po kompletaci formuláře Žádosti. 
Výdaje musí být vynaloženy v souladu s popsanou náplní, cíli a 
výsledky projektu, tedy by měly být vynaloženy účelně. 
 
2. Kód (Označení výdaje) – žadatel vybere z nabídky příslušný 
kód způsobilých výdajů (možnosti odpovídají kódům 
způsobilých výdajů, na které může být poskytnuta dotace, dle 
Pravidel 19.3.1.). Po zadání číselného kódu se automaticky 
vyplní název kódu. V případě záměru a) nabídka obsahuje 
pouze kód 001. 
3. Podkód – žadatel vybere z roletky; možnosti odpovídají 
podrobnějšímu členění vybraného kódu uvedenému v číselníku 
výdajů, na které může být poskytnuta dotace, viz Pravidla 
19.3.1 (žadatel vybírá, pouze pokud je položka v rámci 
vybraného kódu požadována). 
4. Limit – žadatel vybere z roletky; možnosti odpovídají 







podrobnému popisu výdaje uvedenému v číselníku výdajů, na 
které může být poskytnuta dotace, viz Pravidla 19.3.1 
(žadatel vybírá, pouze pokud je položka v rámci vybraného 
podkódu požadována). 
5. Položka, Popis technického řešení/technických parametrů – 
žadatel jasně definuje jednotlivé položky výdajů, které budou 
realizovány v rámci daného kódu. Pole slouží také pro 
podrobný popis technických parametrů pořizovaných 
technologií, resp. věcný popis technického řešení u staveb (vč. 
rozsahu/výměry a provedení dílčích stavebních částí), pokud 
jsou realizovány. 
6. Identifikace – vybrat příslušnou možnost z nabídky, která se 
generuje z údajů uvedených žadatelem na listu C Místo 
realizace projektu v poli 2. Identifikace v případě měkké akce, 
v případě trvalého výstupu v poli č. 18). 
7. Zakázka – vyplňuje KMAS po kompletaci formuláře Žádosti 
o dotaci. KMAS vybere, pod jakou zakázku v rámci projektu je 
daná položka zařazena - nabídka roletkového menu odpovídá 
údajům, které jsou uvedeny na straně B3 „Zakázky“. Pokud 
tato položka není na straně B3 popsána jako samostatná 
zakázka, ale jedná se o nákup nemovitosti nebo mzdové a 
režijní náklady MAS, pak zvolte v nabídce roletkového menu 
možnost „Nákup nemovitosti“ nebo „Mzdy a režie“. 
8. Výše výdaje (bez DPH), Celkové výdaje, na které může být 
poskytnuta dotace - uveďte hodnotu výdaje připadající na 
danou položku, na který může být poskytnuta dotace (Kč) bez 
DPH. 
9. DPH – pole je aktivní pouze pro žadatele, kteří v poli č. 5 
Plátce DPH na straně C Údaje o MAS vybrali možnost „Ne“. 
Žadatel vyčíslí hodnotu DPH v Kč ve vztahu k dané položce. 
10. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace (Kč) – žadatel 
uvede výši výdajů, na které požaduje dotaci v rámci dané 
položky. Žadatel plátce DPH uvádí částku bez DPH, žadatel 
neplátce DPH a žadatel plátce DPH, který nemá nárok na 
odpočet DPH, uvádí částku včetně DPH. 
11. (příp. 15.) Jednotka – žadatel nevyplňuje; pokud je pro 
daný výdaj stanoven limit, je v tomto poli uvedena vztažná 
jednotka limitu (např. osoba/den, Kč, ks apod.). 
12. (příp. 16.) Počet jednotek – žadatel vyplní celkový počet 
jednotek realizovaných v rámci všech položek daného 
kódu/podkódu/limitu (dle nejnižší úrovně členění). 
13.  (příp. 17.) Max. výše limitu (Kč) – žadatel nevyplňuje; 
pole se vyplňuje automaticky, je zde uvedena maximální výše 
daného limitu dle Pravidel 19.3.1 s ohledem na požadovaný 
počet jednotek; výše výdajů, ze kterých je stanovena dotace, 
nesmí tento maximální limit překročit. 
14. Celkem VZD – žadatel nevyplňuje; pole se vyplňuje 
automaticky. Je zde uvedena celková výše výdajů v Kč, ze 
kterých je stanovena dotace, za všechny položky daného 
kódu). 
18. Celkem – žadatel nevyplňuje, pole se vyplňuje 
automaticky. Je zde uveden součet výdajů za všechny 
položky, na které může být poskytnuta dotace (první údaj), a 
výdajů, ze kterých je stanovena dotace (druhý údaj). Volba 
„přidat položku“ – vytvoří další řádky pro vyplnění výdajů další 
položky v rámci daného kódu. 
Volba „přidat kód“ – vytvoří nové pole pro vyplnění údajů 
dalšího kódu. 
 
Výdaje, na které není požadována dotace (bez 
nadlimitních) – členění dle zakázek 
19. Označení zakázky – vyplňuje KMAS po kompletaci 
formuláře Žádosti o dotaci, KMAS vybere, pod jakou zakázku 
v rámci projektu jsou uvedené výdaje zařazeny. Nabídka 
roletkového menu vychází z údajů na straně B3 Zakázky. 
20. DPH za celou zakázku (Kč) - pole je aktivní pouze pro 
žadatele, kteří v poli č. 5 Plátce DPH na straně C Údaje o MAS 
vybrali možnost „Ano“. Žadatel vyčíslí hodnotu DPH v Kč. 
21. Popis výdajů, na které není požadována dotace – žadatel 
jasně definuje jednotlivé položky výdajů, na které nepožaduje 
dotaci (do výčtu neuvádí nadlimitní výdaje), v rámci zakázky 
zvolené v poli č. 11. Výdaje, na které není požadována dotace, 
v rámci jedné zakázky, nesmí být děleny do více řádků. 
22. Bez DPH – žadatel uvede výdaje bez DPH, na které není 
požadována dotace, za všechny položky v daném řádku. 
23. DPH – pole je aktivní pouze pro žadatele, kteří v poli č. 5 
Plátce DPH na straně C Údaje o MAS vybrali možnost „Ne“. 
24. Celkem – žadatel nevyplňuje, pole se vyplňuje 
automaticky. Je zde uveden součet výdajů za všechny 
položky, na které není požadována dotace (v Kč). 
 
Strana C Struktura financování 


Údaje vychází z výdajů projektu za každou MAS (hodnoty se 


generují na základě údajů, které každá MAS vyplnila na straně 
C Výdaje projektu). 
1. Celkové výdaje projektu – žadatel nevyplňuje, hodnota se 
vyplní automaticky (jedná se o součet hodnot polí č. 10. a 16. 
na straně C Výdaje projektu). 
2. Výdaje, na které není požadována dotace – žadatel 
nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky (jedná se o hodnotu 
pole č. 16 na straně C Výdaje projektu). 
3. Celkové výdaje, na které může být poskytnuta dotace – 
žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky (jedná se o 
součet výdajů, na které může být poskytnuta dotace, za 
jednotlivé položky, uvedené v poli 10 na straně C Výdaje 
projektu). 
4. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace - žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky (jedná se o součet výdajů, ze 
kterých je stanovena dotace, za jednotlivé položky, uvedené v 
poli č. 10 na straně C Výdaje projektu). 
5. Procento dotace – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní 
automaticky dle platných Pravidel a dle volby výše podpory 
před generováním formuláře Žádosti o dotaci na Portálu 
farmáře. 
6. Výdaje pro spolufinancování (dotace) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky. 
7. Příspěvek společenství - EU (%) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky dle platných Pravidel. 
8. Příspěvek společenství - EU (Kč) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky.  
9. Příspěvek z národních zdrojů (%) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky dle platných Pravidel. 
10. Příspěvek z národních zdrojů (Kč) – žadatel nevyplňuje, 
hodnota se vyplní automaticky. 
11. Soukromé výdaje – žadatel nevyplňuje, hodnota se vyplní 
automaticky. 
12. Výdaje MAS v režimu podpory de minimis - žadatel 
nevyplňuje, hodnota se vyplní automaticky. 
 
Strana C Čestné prohlášení 


Žadatel/příjemce dotace akceptuje závazky a prohlášení 
uvedená na této straně formuláře Žádosti. Podáním Žádosti se 
toto stvrzuje.  
 
Strana D Partner projektu 


Identifikační údaje 
1. Název – vyplněno automaticky (přeneseno ze strany A 
Informace o spolupracujících subjektech). 
2. Stát – výběr z číselníku. 
3. Kód státu – vyplněno automaticky. 
4. IČ – vyplnění se v případě českého partnera, u zahraničního 
partnera se pole nevyplňuje. 
5. Identifikační údaje partnera – sídlo; kontaktní osoba (popř. 
adresa kontaktní osoby, pokud je jiná než sídlo); telefon a e-
mail kontaktní osoby. 
Sídlo – oficiální adresa sídla partnera. Pokud má partner 
pobočky, uveďte adresu sídla a adresu příslušné pobočky 
(textem označte, která z adres platí pro oficiální sídlo a která 
pro pobočku, příp. kontaktní osobu). 
6. Výdaje projektu – finanční částka, kterou se partner podílí 
na realizaci projektu. 
7. Role partnera v projektu spolupráce, popis činnosti/í – 
žadatel stručně popíše úlohu partnera v projektu spolupráce a 
činnost/i, které má partner na starost v rámci projektu. 
Uvedené údaje musí být v souladu s činnostmi uvedenými ve 
Smlouvě o spolupráci. 
 
Obrazová dokumentace (nepovinné) 
Po stisknutí tlačítka „Přidat foto“ má žadatel možnost vložit 
fotografie či jiné obrazové přílohy (max. 6), které blíže objasní 
předmět projektu. Vložení fotografie z paměťového disku se 
provede kliknutím na rámeček „Foto 1“. Vkládat je možné pouze 
fotografie max. velikosti 500 KB ve formátech JPG, JPEG, GIF, 
PNG, TIF. Pod každou fotografii je vhodné doplnit stručný popis. 
Vloženou fotografii lze odstranit tlačítkem „X“ nalevo od pole 
„Popis:“. 
Fotodokumentaci je také možné přidat jako samostatnou 
přílohu (Portál farmáře – „Ostatní přílohy“). 
 
Strana E Preferenční kritéria 
(V případě záměru a) se tato strana nezobrazí) 


1. Preferenční kritérium podle Přílohy č. 3 Pravidel – název 
preferenčního kritéria podle platných Pravidel pro operaci 







19.3.1. 
2. Odpověď – žadatel vybere z nabídky Ano/Ne podle 
skutečnosti, zda projekt dané kritérium naplňuje či nikoliv. 
V případě odpovědi „Ano“ se objeví popisové pole, kam KMAS 
napíše zdůvodnění, proč za dané preferenční kritérium 
požaduje body. 
3. Body – žadatel nevyplňuje. Bodové hodnocení v rámci 
daného preferenčního kritéria se automaticky zobrazí na 
základě vybrané odpovědi dle předchozího bodu. 
 
 
Preferenční kritéria vychází z platné verze Pravidel pro 
operaci 19.3.1. Žadatel se zavazuje plnit podmínky dle 
preferenčních kritérií, za které obdržel body, po celou 
lhůtu vázanosti projektu na účel. V případě nedodržení 
tohoto závazku, resp. pokud by došlo ke snížení 
bodového hodnocení za dané kritérium, bude udělena 
sankce C. V průběhu administrativní kontroly může být 
žadatel vyzván k doplnění informací o projektu 
v souvislosti s požadovaným bodovým hodnocením za 
preferenční kritéria, může také dojít k úpravě 
bodového hodnocení. 
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