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Interni postupy jsou zpracovany v souladu s ,,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroju
a regionalnich akénich planl v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP), kde je definovano,
Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projekta a kritéria, jenz brani stfetu

zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probihd v souladu s postupy fidiciho organu
Integrovaného regionalniho opera¢niho programu (déle ,,RO IROP“). IP jsou zpracovany v souladu s
dokumentem , Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje”, kde jsou definovany povinnosti MAS nad rdémce MP-INRAP.

Evidence zmén:

Zmény provedeni v ramci revize X.X

v

C.

kapitola obsah zmény

1.

VYPRACOVANI A AKTUALIZACE INTERNICH POSTUPU

Interni postupy (dale ,,IP“) jsou zpracovany na Urovni MAS BUCHLOV s cilem stanovit jednotna zavazna
pravidla:

pro vyhlasovani a zmény vyzev pro predkladani projektovych zaméra,

pro pfijem projektovych zamérl mimo monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 —
2027 (,MS2021+"),

pro jednani organi MAS Buchlov jako nositele Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
(,,SCLLD“) k projednavani projektovych zamér(i podanych do vyzev MAS Buchlov,

pro posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem Integrovaného
regionalniho operaéniho programu (,,IROP“).

IP jsou zavazné pro realizaci Programového ramce IROP Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje MAS Buchlov na obdobi 2021 —2027.

Zavazné dokumenty pro IP:

Stanovy a Jednaci fdd MAS Buchlov (¢innost organi MAS Buchlov navazuje na plnéni
Standardizace MAS Buchlov v programovém obdobi 2021-2027)

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Buchlov, z.s. na obdobi 2021 — 2027
Programovy dokument IROP - Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a
regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027 (,,MP INRAP*)

Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (C. j.: MMR-53704/2023-26)
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Navrh IP vypracovavaji zaméstnanci kanceldfe MAS Buchlov, tj. vedouci manazer/ka pro realizaci SCLLD
a/nebo projektovy/d manazer/ka MAS Buchlov (dale ,kancelai MAS Buchlov®). IP a jejich pfipadné
zmény schvaluje pfislusny povinny orgdn MAS Buchlov (Programovy vybor). Schvalené IP zvefejiiuje
kancelaf MAS Buchlov nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvadlené zmény na
webovych strankach MAS Buchlov (www.masbuchlov.cz).

2. IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Buchlov, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

Adresa sidla Masarykova 273, 687 08 Buchlovice

ICO 266 62 698

Statutdarni zastupce Jitka Tockova, predseda MAS, tel.: 775 568 706

Vedouci zaméstnanec SCLLD | Lenka Gregorovd, e-mail: gregorova@buchlov.cz, tel.: 775 340 349

Internetové stranky www.masbuchlov.cz

ID datové schranky 5gdkbc?7

3. ORGANY A ADMINISTRATIVNI KAPACITY MAS

Procesy uvedené v téchto internich postupech jsou zajistovany kancelafi MAS Buchlov a ¢leny organu
MAS. Potifebné kapacity pro zajisténi realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Buchlov, z.s. (dale jen ,SCLLD MAS Buchlov”), zajistuje Kancelaf MAS Buchlov, z. s. V jejim Cele stoji
vedouci zaméstnanec pro SCLLD MAS Buchlov. Kancelar MAS a jednotlivé organy MAS provadi vsechny
administrativni Uukony potfebné k chodu spolku a administrativni Ukony potfebné k realizaci SCLLD MAS
Buchlov.

Zapsany spolek MAS Buchlov, z.s. byl zaloZzen 21.4.2004, zakladnim dokumentem jsou Stanovy
zapsaného spolku MAS Buchlov, které byly aktualizovany k datu 27.6.2023. Cinnost organt MAS
Buchlov navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Administrativni kapacity pro realizaci Programového ramce IROP:

— Vedouci manazer SCLLD / Organiza¢né podléha predsedovi spolku. Zaméstnanec s pracovni
smlouvou.
— Projektovy manazer / Organizacné podléhd Vedoucimu manaZeru SCLLD. Zaméstnanec
s pracovni smlouvou.
— Organy MAS:
e Valnad hromada
e  Programovy vybor
e Vybérova komise
e Kontrolni a revizni komise
— Predseda MAS
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Realizace SCLLD v Programovém ramci IROP na uzemi MAS Buchlov probiha v nasleduijicich krocich:

— animace Uzemi

vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamér(

—  prijem projektovych zaméru

— hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD
MAS Buchlov)

— kontrola souladu Zadosti o podporu se schvdlenym zamérem, spolusignovani Zadosti o
podporu v MS2021+

— monitorovani

— evaluace

— animace Uzemi na zakladé vysledk( monitorovani a evaluace

Postup vyhlasovani vyzev MAS Buchlov, hodnoceni a vybér projektl je dan metodickymi pokyny (MP-
INRAP, dokument Akceptace programového ramce IROP) a Stanovami MAS Buchlov. Postup je zajistén
soucinnosti orgdn MAS a pracovnik( kancelafre MAS.

4. ANIMACE

Popis animacnich ¢innosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvetfejnén na webu:
www.masbuchlov.cz.

V rdmci programového ramce IROP za jednu z nejvyznamnéjsich animacnich a komunikacnich ¢innosti
povaZzuje MAS Buchlov osobni setkani a komunikaci pracovnikd kanceldfe MAS s aktéry v Uzemi.
Konzultujeme potieby partnerd a dalSich aktérd z Uzemi. PFi individudlnich konzultacich dochazi k
seznameni aktér(l s dotaénimi mozZnosti. Dochazi ke konzultaci projektovych zamérd potencidlnich
Zadatel( s ohledem na ovéreni jejich zpUsobilosti a pripadné pomoci s nalezenim vhodného dotac¢niho
titulu v ramci SCLLD, pfip. z jinych zdroja.

5. VYZVY MAS BUCHLOV

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zaméri mimo
MS2021+.
Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu IROP (dale

RO IROP) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlasovdna mimo MS2021+ prostifednictvim webovych
stranek MAS www.masbuchlov.cz. Pfi vyhlaSovani vyzev musi MAS Buchlov respektovat podminky

vyzvy na podporu integrovanych projektd CLLD, kterou vyhlasil fidici organ IROP (,,RO IROP“).

5.1. Harmonogram vyzev MAS Buchlov

Harmonogram vyzev MAS Buchlov zpracovava na zdkladé usneseni Programového vyboru pracovnik
kancelare MAS. Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pripadé potreby
zajistuje kanceldi MAS aktualizaci harmonogramu. Kanceldf MAS zasild na RO IROP harmonogram
vyzev a jeho aktualizace. Harmonogram vyzev zverejfiuje kancelaf MAS na webu: www.masbuchlov.cz.

Odpovédnost za vypracovani, pripadnou aktualizaci a zvefejnéni harmonogramu ma projektovy
manazer.
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5.2. Pfiprava vyzvy MAS Buchlov a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhla$uje vyzvy pro predkladani projekttl z integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadfazend
vyzva). MAS Buchlov reaguje na vyhladeni vyzvy RO IROP pFipravou vyzvy MAS Buchlov na pfijem
projektovych zaméru, vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MAS Buchlov je kolovd, hodnoceni jednotlivych zZadosti probihd po skonceni terminu pro
predkladani Zadosti o podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS
a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadateli prepracovany do podoby plné verze zadosti o podporu v
MS2021+.

Vyzva MAS Buchlov je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sou¢asti vyzvy jsou
prilohy, které MAS Buchlov stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou podminky
administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dale odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro zadatele
a prijemce a odkaz na tyto IP MAS Buchlov. Vyzva MAS Buchlov je vyhlasovadna na tzemi MAS Buchlov,
na kterém je realizovana SCLLD.

V rdmci vyzvy MAS Buchlov je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kanceldf MAS Buchlov
zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potiebnou
pomoc a informace zZadatelim. Vyzvu schvaluje Programovy vybor MAS Buchlov.

Vyzva je vyhlasena zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankdch MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

— datum ukondeni pfijmu projektovych zamér( mize nastat nejdfive 28 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zaméraq,

— datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( mlze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu projektovych zaméra,

— text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
Buchlov do konce doby udrZitelnosti vSech projektli nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

5.3. Zmény vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi projektovy manaZer (nebo vedouci manaZer) na zakladé zmény
legislativy a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fddné odlvodnéna, tzn., obsahuje popis
zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd zadatel(/ptijemcd. Zmény
ve vyzvé by mély byt provadény v zdsadé co nejméné. MAS Buchlov uverejiiuje zménu vyzvy a jeji
zdGvodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné
vyzvy ma projektovy manazer. U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro
poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného
metodického prostredi):

zrusit vyhlasenou vyzvu

— snizit alokaci vyzvy

— zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj

— zménit miru spolufinancovani

— zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za
Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)
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— zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
— posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

— posun data ukonceni ptijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum

— meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér.

Ve vyzvé MAS mlze byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamér( na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zamérd,
bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyrazeny.

5.4. Ptijem projektovych zamér(

Ptijem projektovych zamér(i od Zzadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vypIni formuléf projektového zdméru, vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako ptiloha
vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na
webu u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalsich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutdrni zdstupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pfipadé
povinnou prilohou projektového zdméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formdtu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi pfilohy.

Formulaf projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle zadatel
do datové schranky MAS Buchlov, z.s., ID datové schranky: 5gdkbc7). Zadatel uvede do predmétu
zpravy Cislo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Seznam pfijatych projektovych zamérl zverejriuje projektovy manaZer na webovych strankach MAS
Buchlov do 10 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu zamérd na MAS.

5.5. Tvorba hodnoticich kritérii

Kanceldf MAS Buchlov vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je jednoznaéné
popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou uvedeny referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou
hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odivodnéni poctu bodd.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

— Operace prispiva k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatreni a Strategie CLLD.
— Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektovych zaméri

e Ucelnost

o Efektivnost

e Hospodarnost

e Potfebnost

e Proveditelnost

e soulad s horizontalnimi principy
—  Kritéria pro hodnoceni jsou vidy nediskriminacni a transparentni
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Pfed vyhlasovanim vyzvy MAS Buchlov musi byt pfipravena pro vécné hodnoceni. MAS Buchlov
stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektl k plnéni zamér a cilG SCLLD.

Kritéria jsou schvalovana Programovych vyborem. Na pfipravé znéni kritérii se podili jak manazer
projektu, tak ¢lenové Programového vyboru. Hodnotici kritéria uvadi MAS Buchlov jako pfilohu ke své
VyzVe.

V pfipadé, kdy MAS Buchlov vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, kancelaf MAS Buchlov ve spolupraci s
Programovym vyborem pftipravi jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro razné aktivity.

Kanceldf MAS Buchlov ve spolupraci s Programovym vyborem stanovi, kterd kritéria pfijatelnosti jsou
napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kanceldf MAS Buchlov ve spolupraci s Programovym vyborem uréi zplUsob bodovani jednotlivych
kritérii pro vécné hodnoceni a uré¢i minimalni bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni
MAS Buchlov. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

5.6. Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektd. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Buchlov.

Formulare kontrolnich listd zpracovava projektovy manazer ve spolupraci s Programovym vyborem.
Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listd pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listll a zvefejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych
strankdch MAS ma projektovy manaZer. Kontrolni listy a jejich pfipadné aktualizace schvaluje
Programovy vybor.

6. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Hodnoceni projektovych zamér(i probiha ve dvou fazich:

— Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti — provadi kancelaf MAS Buchlov
— Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamérd a vyplnuji kontrolni list. Ke kaZzdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni.

6.1. Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

Kanceldf MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti projektovych zamér( ve lh(té 35
pracovnich dnl od data ukonceni pfijmu projektovych zamér( uvedeného ve vyzvé MAS. Pfi kontrole
formalnich nalezitosti a prijatelnosti uplatiuje MAS Buchlov nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem
a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroveri druhym hodnotitelem, tzn., Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.
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Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netcastni hodnoceni projektovych
zameér( ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly 9 Opatteni proti stfetu zajma).

Vystupem kontroly formadlnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového
zaméru.

Pokud pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti projektovy zamér nesplni jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan
k doplnéni projektového zaméru maximalné 2krat. Lhlta pro doplnéni je 5 pracovnich dn(i od odeslani
zpravy datovou schrankou Zadateli. V odlvodnénych pfipadech Ize Ihtu prodlouzit maximalné o 5
pracovnich dnli na zakladé pisemné Zadosti Zadatele dorucené do datové schranky MAS Buchlov. V
takovém pfipadé se o tuto dobu prodluZuje celkova Ih(ita pro provedeni kontroly formalnich naleZitosti
a prijatelnosti. V pripadé nedostateéného doplnéni, nebo v pripadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu
nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé
nepoda doplnény projektovy zamér spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno —tzn. projektovy
zameér nesplnil formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Zadatel nesmi v projektovém zaméru doplfiovat/upravovat tdaje, k jejich? doplnéni nebo Gpravé nebyl
vyzvan. Pri zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové informace
relevantni pro dal$i hodnoceni.

O vysledku kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti je Zzadatel informovdan odeslanim zpravy do
datovou schrankou do 5 pracovnich dnl po ukonéeni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat (podrobnosti v
kapitole 7 Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra).

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o pfezkum (v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti), vyreseni pripadnych Zadosti o prezkum a opravného hodnoceni, informuje
kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti véetné prezkumdi. Lhita pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani
informace o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkum( clenim
Vybérové komise.

6.2. Vécné hodnoceni projektovych zameér(
Do vécného hodnoceni preddva kancelait MAS Buchlov projektové zaméry, které splnily podminky
kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od predani informace
o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné
hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu MAS Buchlov.

— Kancelar MAS Buchlov zasila vsem ¢lenim Vybérové komise pozvanku na jednani Vybérové
komise podepsanou jejim predsedou, a to do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, resp. do 10 pracovnich dnll od stanoveni povinnosti
provést opravné hodnoceni. Pozvanku zaroven posild i RO IROP a to za Uéelem informovéni RO
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IROP o terminu jednani Vybérové komise. MAS Buchlov umoini zastupci RO IROP Ugast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Kancelar MAS Buchlov pfipravi veskeré podklady pro hodnoceni, zejména projektové zaméry
a jejich pfilohy v prehledné podobé a zajisti, aby ¢lenové Vybérové komise obdrzeli podklady
v predstihnu pred jednanim. Clenové Vybérové komise o projektovych zdmérech nekomunikuji
s Zadateli.

Kanceldaf MAS Buchlov zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni viech ¢len Vybérové
komise o stfetu zajm( a seznami Cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny
Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmU (podle kapitoly 9 Opatfeni proti stfetu
zajma).

Na zacatku prezencéniho jednani Vybérové komise podepisuji clenové Vybérové komise eticky
kodex (pfiloha €. 1 IP) obsahujici minimalné zavazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouceni stfetu zajma.

Na jednani Vybérové komise je pfitomen zaméstnanec kancelafe MAS Buchlov, ktery zapisuje
vysledky jednani Vybérové komise.

Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Clenové Vybérové komise provadi vécné hodnoceni projektovych zamér ve vyzvé MAS
Buchlov. Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému
projektovému zaméru. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem, vyplfiuji a podepisuji
vZdy jeden kontrolni list ke kazdému projektovému zameéru.

Vybérova komise nasledné hlasuje o vécném hodnoceni predloZzenych projektovych zaméra,
schvaluje seznam hodnocenych projektovych zamérl sefazenych podle vysledku vécného
hodnoceni. Vystupem je tedy seznam projektovych zamér( sefazenych sestupné podle
dosazenych bodd. Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se mohou jednani
formalné zucastnit (v zajmu zajiSténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi
(podle kapitoly 9 Opatieni proti stfetu zajma).

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené
sestupné podle dosazenych bod(, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani projektového zaméru
(bude uprednostnén projektovy zamér podany dfive).

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni. Podepsany zépis z jednani
Vybérové komise zverejnuje kanceldf MAS Buchlov na webovych strankach MAS Buchlov do 5
pracovnich dn.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim datové schranky do 7
pracovnich dnd po podepsani zapisu z jednani Vybérové komise.

Ode dne odeslani zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli lhGta pro moznost podani
7adosti o prezkum v pipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 7 Pfezkum
hodnoceni projektovych zaméra.

Po uplynuti IhGty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projektové zaméry predany Programovému vyboru.
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6.3. Vybér projektovych zamér( a vydani souladu se strategii CLLD

Proces vybéru projektovych zamérl nasleduje po ukonceni vécného hodnoceni. Za vybér projektovych
zamérud je odpovédny Programovy vybor. Programovy vybor posuzuje a schvaluje u projektovych
zamér( vydani Vyjadreni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.
Vyjadifeni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se schvdlenou strategii CLLD je vydavano
pouze projektovym zadmér(m, které byly vybrany Programovym vyborem k podpofe na zakladé
vécného hodnoceni.

Pravidla jedndni Programového vyboru jsou uvedena ve Stanovdach a Jednacim fadu MAS Buchlov.

Kanceldf MAS Buchlov zasila pozvanku podepsanou pfedsedou Programového vyboru na jednani
¢lentim Programového vyboru do 10 pracovnich dnid od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni
Vybérovou komisi. Soucdsti pozvanky je zdpis z jednani Vybérové komise, popripadé dalsi
dokumentace MAS Buchlov.

KanceldaF MAS Buchlov zasild pozvanku zaroveri i RO IROP a to za U¢elem informovéani RO IROP o
terminu jednani Programového vyboru. MAS Buchlov umozni zastupci RO IROP t¢ast na tomto jedndni
v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lh(ty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum viech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybird projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Vysledkem jednani
Programového vyboru je seznam projektovych zamér(, které byly vybrany a které nebyly vybrany.
Vybranym projektovym zamérim vyda Programovy vybor kladné Vyjadreni o souladu projektového
zaméru se schvdlenou strategii CLLD a to pouze do 100 % alokace vyzvy MAS Buchlov, do které byl
projektovy zamér predlozen. Programovy vybor urcuje Casovou platnost tohoto vyjadieni. Datum
platnosti je uvedeno pfimo v dokumentu ,,Vyjadireni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se
schvalenou strategii CLLD”.

Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zaméra na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly 9 Opatreni proti stfetu zajmu).

Pti vybéru projektovych zamér( plati poradi projektovych zamér a jejich bodové ohodnoceni z
vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Hranicni projektovy zamér

Programovy vybor muze urcit hranic¢ni projektovy zamér, ktery uvadi v zdpise z jednani. Hrani¢ni
projektovy zdmér je projektovy zamér ve vyzvé MAS Buchlov, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk(l na jeho podporu v plné vysi.

Programovy vybor miZe rozhodnout o podpore hrani¢niho projektu do 100% vyse alokace vyzvy.
Kanceldf MAS Buchlov oslovi Zadatele hrani¢niho projektového zaméru, zda souhlasi se sniZzenim
zpUsobilych vydaji tak, aby se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. V pripadé souhlasu Zadatele je
mu umozZnéna Uprava projektového zaméru ve smyslu sniZzeni celkovych zpUsobilych vydaja tak, aby
se celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Jiné Upravy projektového zdaméru nejsou pripustné. Nebude-
li Zadatel nabidku akceptovat, pfechdzi pravo hrani¢niho projektového zaméru na dalsi projektovy
zameér v poradi ve vyzvé a osloveni se opakuje.
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Nahradni projektové zaméry nejsou urcovany.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Buchlov a mizZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud
vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mizZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy
do vyse celkovych zpUsobilych vydaj na opatreni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS Buchlov rozhodne Programovy vybor o moZnosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS Buchlov. Pfipadné mlze rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v
presunu alokace mezi opatfenimi. Dal3i postup v pfipadé této zmény SCLLD se #idi pokyny RO IROP.

Z jedndani Programového vyboru poftidi kancelaf MAS Buchlov zapis, ve kterém jsou vypsany projektové
zameéry, které byly a nebyly vybrany. Zapis podepisuji ¢lenové Programového vyboru.

Podepsany zdapis z jedndni Programového vyboru zverejiiuje kancelaf MAS Buchlov na webovych
strankach MAS Buchlov do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych zamér.

O vysledku vybéru projektovych zamérl (véetné zaslani Vyjadieni MAS Buchlov o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD) je Zadatel informovéan prostfednictvim datové
schranky do 10 pracovnich dnl po podepsani zapisu z jednani Programového vyboru. Vyjadreni MAS
Buchlov o souladu projektového zaméru se schvdlenou strategii CLLD je povinnou pfilohou zadosti o
podporu, kterou Zadatel nasledné priklada k z7adosti o podporu podavané do vyzvy RO IROP v MS2021+.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektovych zamér( a vydani Vyjadreni MAS Buchlov
o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD mUlZe Zadatel podat stiznost podle
kapitoly 11 Nesrovnalosti a stiZnosti.

Pokud MAS Buchlov vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektovych zamérd jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Do 10 pracovnich dntl od ukoncéeni vybéru projektovych zamérl preda kanceldf MAS Buchlov fidicimu
organu IROP jeho vystupy, zejména seznam vSech predloZenych projektovych zaméru a zapis z jednani
Programového vyboru. Ukonéenim vybéru projektovych zamér( se rozumi okamzik podepsani zapisu
z jednani.

6.4. Kontrola shody projektového zaméru a Zadosti o podporu

Pfedmét kontroly je zkontrolovani nutné shody projektového zdméru, ke kterému bylo vydano
Vyjadireni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, s podanou
7adosti o podporu do pfisluiné vyzvy RO IROP v MS2021+. Tuto kontrolu provadi kancelda¥ MAS
Buchlov. V ptipadé shody projektového zaméru, ke kterému byl vydano Vyjadieni MAS Buchlov o
souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD, s podanou Zadosti o podporu do pfislusné
vyzvy RO IROP v MS2021+, tuho shodu potvrzuje povéfeny pracovnik kanceldfe MAS Buchlov
pfipodepsanim zadosti v MS2021+.

7. PREZKUM HODNOCENi PROJEKTOVYCH ZAMERU

Zadatel mGze podat 7adost o prezkum po kaidé ¢asti hodnoceni MAS Buchlov (proti negativnimu
vysledku kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti a/nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku
vécného hodnoceni).

ﬁ Masarykova 273, 687 08 Buchlovice n gregorova@buchlov.cz www www.masbuchlov.cz Ic 266 62 698



Spolufinancovano MINISTERSTVO
P " ZZ=E" | RO MISTNI
Evropskou unii &€= | P

Zadatel miZe podat 7adost o pFezkum nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni ode dne odeslani zpravy s
vysledkem hodnoceni datovou schrankou. Zadost o pfezkum podava Zadatel na formulafi zadosti o
prezkum (pfiloha €. 2 IP) do datové schranky MAS Buchlov.

V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatell podd Zadost o prezkum, pozastavuje se Ih(ta pro pfislusnou fazi
hodnoceni pro vSechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS Buchlov, do doby, nezZ je
pfipadna Zadost/i o prezkum vyiesena/y.

Zadatelé se mohou prava podat 7adost o pfezkum vzdat. O této moZnosti informuje kanceldi MAS
Buchlov Zadatele z dGvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS Buchlov. Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze v pripadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS Buchlov vzdaji prava podat Zadost o prezkum.
Zadatel mGZe potvrdit vzdani se prava podat adost o pfezkum zpravou odeslanou do datové schranky
MAS Buchlov (pfilohou je vyplnény formular Vzdani se prava podat Zadost o prezkum — pfiloha €. 3 IP).

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni a revizni komise na zakladé podkladd od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jedndani Kontrolni a revizni komise jsou uvedena ve Stanovdach a Jednacim fadu MAS Buchlov.

Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum.
Vysledek prezkumného tizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise.

Z jednani Kontrolni a revizni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimadlné
nasledujici informace:

— datum a ¢as zacatku jednani,

— jmenny seznam ucastnikd,

— strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace zZadosti o podporu,

— osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z dlivodu stfetu zajma,

— rozhodnuti Kontrolni a revizni komise s podpisy ¢lentd (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odivodnéni.

Zapis vypracovava kancelar MAS Buchlov a schvaluje ho predseda nebo jim povéreny ¢len Kontrolni a
revizni komise.

Zadatel se mlze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém
zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zdméru, nesmi byt bran zretel.

U kazidého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost
ddvodnou/¢astecné divodnou/neddvodnou a zarover uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni Zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni a revizni komise témito
kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni a
revizni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40
pracovnich dni podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 6 Hodnoceni a vybér projektovych
zamérd.
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8. POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly RO IROP.

8.1. Zmény projektového zdméru

Zadatel nem@Ze v ramci celého procesu posouzeni souladu projektového zaméru se schvalenou
strategii CLLD podavat Zadosti o zménu projektového zaméru. Tedy Zadatel nemUlZe Zzadat o zménu
projektového zaméru od jeho podani na MAS Buchlov az po ukonéeni kontroly shody vybraného
projektového zaméru se zadanou zadosti o podporu v MS2021+.

V pfipadé, Ze prijemce dotace bude podavat zadost o zménu projektu/projektového zaméru, budou
pracovnici kanceldfe MAS potvrzovat, Ze zména pozZadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni
projektu ze strany MAS. Pracovnici kancelafe MAS ddle posuzuji, zda zména projektu nema vliv na
plnéni cilG SCLLD MAS Buchlov. Pracovnici kancelare MAS se vyjadfuji k predloZzené Zadosti o zménu
projektu do 5 pracovnich dnll od dne, kdy Zadatel/pfijemce predloZil Zddost o zménu.

8.2. Zmény 7adosti o podporu podané do vyzvy RO IROP v MS2021+

Postup ohledné administrace zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a prijemce (vZdy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektl v prabéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektl
neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pficemzZ kancelaf MAS se vyjadfuje k nasledujicim zménam
projektu:

— snizeni nebo zvyseni hodnoty indikatort vystupu,

— prodlouzZeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

— snizeni celkovych zpUsobilych vydajl projektu,

— zména finan¢niho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpoZzdéni ¢erpani, pokud
byl soucasti projedndvaného projektového zaméru.

Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma projektovy manazer.

9. OPATRENIi PROTI STRETU ZAJMU

Zaméstnanci MAS Buchlov, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektovych
zameér( a provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do
vyzev MAS Buchlov.

Zaméstnanci kancelafe MAS Buchlov, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zamér(im a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex (ptiloha ¢. 1 IP). Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS Buchlov jsou podjati, informuji vedouci/ho
manazera/manazerku pro realizaci SCLLD a Predsedu Kontrolni a revizni komise a nesmi zadny
projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili na
hodnoceni, vybéru a prezkumu hodnoceni projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, vybér nebo prezkum hodnoceni, podepisi eticky kodex (pfiloha ¢. 1 IP). V ném
jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfristupu
k Zadateltm.
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Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméru, které danému
projektovému zdméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Vybérova komise, Programovy vybor kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych zamérda,
radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho, bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno.

Kontrolni a revizni komise mize po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zaméra u kterékoliv
vyzvy zpétné provéfit vSechny nebo cast predloZzenych projektovych zamérd, zda u jejich hodnoceni
nejsou ¢lenové Vybérové komise nebo Programového vyboru ve stfetu zajma.

MAS Buchlov zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérl nalezelo nejméné
50 % hlas( partnerdm (¢lentim organa), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

V pripadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stfetu zajmd, je povinna podat
,0zndmeni o osobnim z3ajmu“. Je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou
(pfedsedu pfislusného organu, kanceldié MAS Buchlov) pfipadné odpovédny organ pred jednanim
prislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této skute¢nosti, pokud to nebylo pfed zahajenim
jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladd). Ozndmeni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z
jednani organu. Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajmd, je nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni
(jednani) a stfet zajmu nelze vyloudit pausalné.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

— Podjatd osoba nesmi provadét kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni

— Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise, podjata osoba nesmi byt ¢lenem této komise.

— Vybérova komise hlasuje o vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je potadi projektovych
zamér( s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém
vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych projektovych zamérech). Podjata
osoba se mUZe jednani vybérového organu MAS Buchlov formalné zucéastnit v zajmu zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvdra). Pokud je
mozné jedndni a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrZi se diskuze a
hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stietu zajm.

Vybér projektovych zameért

— Pokud se jedna o potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni (podet dosazenych bodl, poradi
projektovych zamérl a navrzena vyse podpory) a schvéleni vybéru projektovych zaméru, které
splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS
Buchlov, podjatd osoba se muZe této casti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS Buchlov
formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani
(zapocitava se do kvora).

— Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS Buchlov dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS
Buchlov tak, aby byl podporen tzv. ,hrani¢ni projektovy zamér“, pripadné vice projektovych
zaméru ,pod Carou”, podjata osoba se nesmi Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho organu
MAS Buchlov o navyseni alokace vyzvy.
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Prezkum hodnoceni

— Pokud pfi jedndni kontrolniho orgdnu MAS Buchlov dochdzi k prezkumu hodnoceni, podjata
osoba se neucastni jednani kontrolniho orgadnu MAS Buchlov.

10. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

Kancelar MAS provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty souvisejici s
realizaci PR IROP. Pfitom se fidi platnymi relevantnimi pravnimi predpisy a vlastnimi internimi postupy
(Spisovy, archivacni a skartacni rad MAS).

Povinnosti MAS (zajistuje Kancelaf MAS):

— uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP a jeho realizaci po
dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP,

— zpFistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem IROP a na zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového ramce IROP,

— umoznit vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organtim CR nebo EU, poskytnout jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajistit pfistup k veskerym dokladim a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového ramce IROP,

— informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal$imi povérenymi
organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.

11. NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manaZer, jedna se o Cinnosti: hldSeni podezfeni na
nesrovnalost, vedeni evidence vytizovani stiznosti (kooperace s monitorovacim vyborem), sepsani
pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud
stiznost postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementaéni
struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni ptislusna k vyfizeni stiznosti.

11.1. Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dUsledku jedndni nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.
MAS Buchlov je povinna veSkera podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné
oznamit RO IROP.

11.2. Stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu musi
MAS Buchlov prosettit. O dorucenych stiznostech vede kancelaf MAS Buchlov evidenci. Za vyfizovani
stiznosti je zodpovédny kontrolni organ (Kontrolni a revizni komise).
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Podani stiznosti proti Vybéru projektovych zamérl a Vyjadieni MAS Buchlov o souladu projektového

zameéru se schvalenou strategii CLLD:

Stiznost na Vybér projektovych zamérl a Vyjadreni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se
schvélenou strategii CLLD Ize podat do datové schranky MAS Buchlov do 10 pracovnich dni od zaslani
vysledku vybéru projektovych zamér( datovou schrankou Zadateli.

Podani ostatnich stiznosti:

Ostatni stiznosti lez podat Ustné, pisemné, telefonicky Ci elektronicky. O Ustnich stiznostech, které
nelze vyftidit pfi jejich podani, pofidi kanceldaf MAS Buchlov pisemny zdznam.

Postup pfti vyfizovani stiznosti:

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co (jaky postup v dané véci) se
navrhuje. Pokud stiznost postradd nékteré informace, vyzve kanceldi MAS Buchlov stéZovatele k jejich
doplnéni ve stanovené |h(té. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které brani dalsSimu
postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odloZena.

Za vyfizovani stiznosti je odpovédnd Kontrolni a revizni komise. Jestlize MAS Buchlov k vyfizeni stiznosti
neni prislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfisluSnému subjektu
implementacni struktury Ci jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

MAS Buchlov podanou stiznost vyfidi v nejkrats$i mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od
jejiho doruceni. Stanovenou Ihitu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(ité musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé
skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze lhta 60 kalendarnich dn( pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena,
informuje kanceldf MAS Buchlov pred uplynutim této lhdty o této skutecnosti stéZovatele, spolu s
patficnym odlvodnénim.

Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, ¢aste¢né ddvodnou di
nedlvodnou. Ve vyrozuméni se Kontrolni a revizni komise vyjadfi ke vsem bodlm stiZnosti, sdéli, kterd
Setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila.

Byla-li stiznost shleddna dlvodnou nebo castecné dlvodnou, MAS Buchlov bezodkladné ucini
nezbytnd opatieni k ndpravé. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Kontrolni a revizni komise prosetfuje anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni
adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu
Ize vyvodit, proti cemu sméfuje. Kontrolni a revizni komise neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutec¢nosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit
vliv na vyfizeni plvodni stiZznosti.

12. KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim datové schranky.
Kancelaf MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté kancelare, po domluvé
na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je mozZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim
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hodindam. Z osobni konzultace vznikne zapis. Zodpovédnost za vytvoreni zapisu z osobni konzultace s
Zadateli ma zodpovédnost projektovy manazer/vedouci manazer pro realizaci SCLLD.

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je ddle odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS, které
jsou jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

— aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin,

— adresu sidla, kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby,
— mapu Uzemi MAS,

— vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS,

— seznam clenl povinnych organ(i MAS,

— strategii CLLD,

— vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh,

— informace o projektech podporenych v ramci CLLD,

— archiv dokumentace.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou dotazy konzultovany
s nadfizenymi organy.

13.POUZITE ZKRATKY

MAS Mistni akéni skupina

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

IROP Integrovany regionalni operacéni program

MP INRAP Metodicky pokyn pro vyufZiti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich plan( v

programovém obdobi 2021-2027

MS2021+ Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 — 2027
IP Interni postupy
RO Ridici organ (programu)

14.PRILOHY

1. Eticky kodex
2. Zadost o prezkum

3. Vzdani se prava podat Zadost o prezkum
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Pfiloha ¢. 1

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Buchlov, z.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamér( do

Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) pfijimam ndsledujici ustanoveni (dale také ,Eticky
kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé,
kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového
nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro sv(ij osobni zdjem &i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat mléenlivost o viech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zaméry dozvédél/a.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

V ptipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem
podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto
projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a
vybéru dalsich projektovych zamér( ve stejné vyzvé.

Dary a vyhody

Hodnotitel/ka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zzaddna jina zvyhodnéni, kterd by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym nepatfiénému vlivu jinych osob.
Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zptiisobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zzivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne jia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasduji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu,

véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Misto a datum

Podpis
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Zadost o prezkum

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvoOlJ €R

M.A.S.
Buchlov

PROJEKTOVY ZAMER

Nazev projektového zdméru:

Vyzva MAS do které byl projektovy

zamér predloZen (ndzev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni Cislo:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM

Predmeét (vUci jaké casti hodnoceni
vznasi Zadatel pfipominky):

Popis zadosti o pfezkum (podrobné
znéni Zadosti a jednotlivych
ptripominek véetné odlvodnéni,
identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se zadost
o prezkum tyka):

Ptilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od
podani Zadosti o pfezkum Zadatel
ocekava):

7

ZAVERECNA CAST

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je
oprdvnéna jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného
zastupce Zadatele:
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Vzdani se prava podat Zzadost o prezkum
PROJEKTOVY ZAMER

Nazev projektového zdméru:

Vyzva MAS do které byl projektovy
zamér predloZen (ndzev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni ¢islo:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

VZDANI SE PRAVA PODAT ZADOST O PREZKUM

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti* /vécného hodnoceni*
ze dne xx.yy.zzzz se timto vzdavdm prava podat Zadost o prezkum vysledku hodnoceni.

ZAVERECNA CAST

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je
oprdvnéna jednat jménem Zadatele:

Datum:

Elektronicky podpis opravnéného
zastupce Zadatele:

*nehodici se smazZte
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