Místní akční skupiny

Činnost MAS v Programu LEADER ĆR

Příjem a registrace žádostí

· Do 17.6.2004 16:00 doručení žádostí osobně

· Ověření totožnosti žadatele podle OP

· Kontrola vyplnění všech políček formuláře

· Zběžná kontrola úplnosti příloh

· Termín na dodání chybějících příloh – do 25.6.

· Přidělení registračního čísla a č.j. 

· Potvrzení příjmu žádosti na kopii formuláře pro žadatele

· Zanesení dat do SW a tabulek

Administrativní kontrola

· Prověření úplnosti žádosti, projektu a příloh podle kontrolního seznamu – do 2.7. – 4 oči

· Protokol z administrativní kontroly – 2 podpisy

· Vyřazení neúplných žádostí

· Zanesení do SW a tabulek

Přijatelnost – kontrola ZAPÚ

· Předání dvou úplných složek žadatele na ZAPÚ – do 2.7.

· Převzetí protokolu o přijatelnosti ze ZAPÚ –       do 9.7.

· Vyřazení nepřijatelných žádostí

· Zanesení do SW a tabulek

Přijatelnost – finanční zdraví

· Zaslání účetních dokladů MZe 16110 – do 2.7.

Jednoduché účetnictví: Přehled o majetku a  závazcích, Přehled příjmů a výdajů za dva roky

Podvojné účetnictví: Rozvaha a Výsledovka za dva roky

· Převzetí protokolu z MZe 16110 – do  9.7.

· Vyřazení nepřijatelných žádostí

· Zanesení do SW a tabulek

Kontrola na místě

· Pozvání od ZAPÚ

· Návštěva na místě – do 16.7.

· Kontrola, zda žadatel nezačal s realizací

· Kontrola, zda žadatel má vlastní finanční prostředky na spolufinancování a oddělený účet a účetní evidenci

· Kontrolní protokol – 2 podpisy ZAPÚ a MAS

· Podpis žadatele na kontrolním protokolu

· Nevyhovující subjekt vyřadit

· Zanesení do SW a tabulek

Výběr projektů - bodování

· Bodování projektů zbylých po vyřazování – do 23.7.

· Paralelní bodování několika členy výběrové komise nezávisle na sobě (event. s pomocí expertů)

· Shoda na bodové hodnotě v rámci výběrové komise

· Seznam projektů v pořadí podle bodové hodnoty, uvedení celkových nákladů, z toho přijatelných nákladů, požadované a upravené výše dotace do limitu 

· Vyznačení hranice pro 5 mil. Kč dotace, po odečtení prostředků na činnost MAS, a vyznačení rezervních projektů

Kritéria bodování – hodnocení kvality

· Originální nebo inovační projekt

0
50

· Umístění v obci do 2000 obyvatel

0
40

· Příznivý vliv na životní prostředí

0
40

· Využívání obnovitelných zdrojů energií 
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· Celkem bodů




…………

Přístup k bodování

· Podle objektivně ověřitelných dokladů, projektu, statistiky, stanoviska orgánů ŽP, PP, registrační číslo kulturní památky

· Přírůstek počtu stálých nových pracovních míst na plný úvazek oproti dvěma uplynulým rokům

· Rovné příležitosti – pro různé skupiny žadatelů, uplatnění žen, mladých lidí, handicapovaných nebo národnostních menšin

Schvalování – programový výbor

· Programový výbor zpracovává strategie a záměr

· Určuje kritéria bodování (volitelná)

· Sleduje soulad projektů se strategií a záměrem

· Hlasuje o schválení seznamu projektů

· Má právo zasahovat do výběru

· Protokol o schvalování

Schvalování

· Valná hromada mikroregionu – veřejné projednání a potvrzení výběru projektů

· Statutární zástupce MAS podepisuje seznam projektů

· Zanesení výběru do SW a tabulek

· Odeslání seznamu MZe 16110

· Ověření výběru projektů Hodnotitelskou komisí MZe – z hlediska správnosti postupů

· Potvrzení seznamu ředitelem 16110

· Zanesení výběru do SW a tabulek

Informační povinnost

· MAS zasílá dopisy a dvě paré složek zamítnutým žadatelům

· MAS zasílá dopisy a výzvu k podpisu Rozhodnutí a Závazných podmínek přijatým žadatelům

Pomoc při realizaci

· Sledování postupu realizace

· Pomoc při odstraňování problémů

· Informování ZAPÚ a MZe o možných rizicích

Monitorování

· Sběr dat o postupu realizace

· Sběr dat o financování a fakturaci

· Čtvrtletní zpracovávání monitorovacích tabulek o přírůstcích plnění závazných ukazatelů parametrů vůči užití finančních prostředků 

Kontroly na místě

· V průběhu realizace projektů 


- pokrok v realizaci


- soulad s projektem 


- soulad se Závaznými podmínkami


- spolufinancování 


- fakturace


- vykazování

Evidence

· Papírová a elektronická evidence všech administrativních kroků a rozhodnutí 

· Vedení složek žadatele: ukládání všech součástí žádosti, projektu a dokladů, protokolů, rozhodnutí, zápisů z jednání, zapisování oběhu složky a výpůjční agendy, kontrola úplnosti složky

· Vedení agendy žadatelů od žádosti až po poslední kontroly po skončení realizace

Účetnictví

· Samostatný účet a oddělená účetní evidence pro činnosti MAS dotované z Programu 

Vykazování

· Podávání souhrnných hlášení žadatelů ZAPÚ čtvrtletně

· Vypracování souhrnných monitorovacích tabulek za mikroregion pro ZAPÚ vždy koncem čtvrtletí

· Předávání závěrečného vyúčtování akcí ZAPÚ

· Vypracování závěrečného vyhodnocení programu za mikroregion pro ZAPÚ

Hodnocení Programu v mikroregionu

· Dopady Programu v mikroregionu z hlediska hospodářských, společenských, environmentálních a kulturních cílů strategie a záměru

· Využití kritérií hodnocení v Programu

· Přizvání nezávislého hodnotitele

Kontroly po skončení 

· Po skončení realizace projektů 


- udržení projektovaných parametrů 5 let 


  u vzorku projektů

Archivace

· Archivace 1 paré složek vlastních záměrů u přijatých MAS do 10 let po skončení Programu

· Archivace 1 paré složek projektů přijatých žadatelů – příjemců podpory do 10 let po skončení Programu

