Ministerstvo zemědělství ČR                                            
Odbor rozvoje venkova a ekologie – 16110                      

                                                                                                  Čj.: 23005/04-16110  

 

                                               METODICKÝ POKYN

 

       pro výběr dodavatelů u zakázek spolufinancovaných z Programu LEADER ČR

 

 

U zakázek, jejichž hodnota je vyšší než 2 000 000,- Kč a jsou financovány z více než 50% veřejným zadavatelem podle § 2 odst. 1 zákona č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách, je třeba postupovat podle tohoto zákona.

Pokyn v části A podrobněji stanovuje pro příjemce podpory (dále jen zadavatele) aplikaci § 6, odst. 3 zákona č. 40/2004 Sb., a dále se Pokyn  vztahuje na všechny zakázky spolufinancované z Programu LEADER ČR, na které se zákon č. 40/2004 Sb. nevztahuje (zejména zejména z důvodu financování zakázky z méně než 50 % z veřejných zdrojů) v hodnotě více než  500 000,- Kč bez DPH.

 

Část A.
Doporučený postup u zakázek, jejichž hodnota je více než 500 000,- Kč (pro 

jakékoliv  procento podpory), vyplývající z § 6, odst. 3 zákona č. 40/2004 Sb.,

                  o veřejných zakázkách (pokud nespadají pod § 2, odst. 1 zákona)

Obecná pravidla

 
1. Výběr dodavatele musí být objektivní, transparentní a nediskriminační.

2. Zadavatel se při hodnocení musí řídit pouze nabídkami uchazečů a hodnotit je podle předem stanovených kritérií. Zadavatel musí respektovat výsledek hodnocení a uzavřít smlouvu s vítězným uchazečem o dodávku, resp. dodavatelem zakázky.

3. O průběhu výběrového řízení musí zadavatel uchovávat dokumentaci pro případnou kontrolu. Dokumentace z výběrového řízení na dodavatele musí být dostatečně průkazná.

4. Zadávací dokumentaci a zprávu z výběrového řízení žadatel předkládá jako přílohu k žádosti, nejpozději před vydáním Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu na financování akce Ministerstvu zemědělství ČR prostřednictvím územně příslušných odborů zemědělských agentur a pozemkových úřadů (dále jen „ZAPÚ“).

5. Zakázku nelze rozdělit tak, aby tím došlo ke snížení její předpokládané ceny pod hranici pro vypisování výběrového řízení za účelem stanoveným v bodu 8 a 9 tohoto Pokynu. Shodné služby či nerozdělitelné dodávky musí vždy být chápány jako jedna zakázka a rozhodující je součet předpokládaných cen všech jejich částí.

6. Mezi vyhlášením soutěže a termínem pro předkládání nabídek musí být dostatečně dlouhá doba pro zpracování návrhů, tato doba nesmí být kratší než 14 dnů.

7. Zadavatel je oprávněn výběrové řízení zrušit.

- 2 -

 

 Hranice pro vypisování výběrového řízení 
 

8. Je-li předpokládaná cena dodávky nižší nebo rovna 0,5 mil. Kč bez DPH, zadavatel nemusí vypisovat výběrové řízení dle tohoto Pokynu. Odpovídá však za to, že prostředky budou vynaloženy hospodárně a pouze za účelem splnění cílů projektu.

9. Skutečná cena dodávky bez vypsaného výběrového řízení nesmí být vyšší než 0,5 mil. Kč bez DPH, a to i po započtení nepředpokládaných víceprací.

 

 

Výběrové řízení
 

10. Zadavatel osloví dostatečný počet společností  (dodavatelů) nebo vydá inzerát, aby získal nejméně tři plnohodnotné nabídky, které se kvalifikují na provedení zakázky. Zadavatel oslovuje takové dodavatele, které považuje za schopné splnit požadované technické parametry kladené na dodání zakázky.

11. Zadavatel je povinen poskytnout osloveným uchazečům zadávací dokumentaci.

12. Pro případ kontroly ze strany ZAPÚ nebo jiných subjektů (MZe ČR aj.), oprávněných provádět kontrolu, zadavatel uchovává zadávací dokumentaci, dopisy, faxy, popř. e-maily, kterými oslovuje potenciální dodavatele, a všechny došlé nabídky po dobu 10 let od uzavření smlouvy, popřípadě její změny.

Zadávací dokumentace
 

13. Zadavatel musí mít při vyhlášení výběrového řízení zpracovanou zadávací dokumentaci, která je závazná pro další hodnocení nabídek.

14. Zadávací dokumentace obsahuje:

 

a)      Kvalifikační předpoklady uchazečů.

b)      Přesnou charakteristiku zakázky.

c)      Kritéria pro hodnocení, přitom každé musí mít předem stanovenou váhu.

d)      Obsah a způsob zpracování nabídek.

e)      Další informace podle potřeb zadavatele.

 

Zpráva z výběrového řízení

15. Zadavatel sepíše o výběrovém řízení zprávu, které obsahuje 

a)      Název, sídlo, IČ zadavatele.

b)      Název projektu.

c)      Předmět zakázky a zadávací dokumentaci.

d) Datum oslovení nebo datum zveřejnění inzerátu, konečné datum předkládání

nabídek.

e)      Seznam oslovených subjektů a obdržených nabídek.

f) Vyhodnocení jednotlivých nabídek uchazečů podle výběrových kritérií  s uvedením počtu bodů a určení vítězné nabídky.
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g) Podpis zadavatele na úrovni statutárního zástupce zadavatele nebo jiné  

      osoby oprávněné jednat za společnost.

 

Závěrečná ustanovení 
 

16. Zadavatel musí uzavřít smlouvu s uchazečem, jehož nabídka získala nejvyšší počet bodů dle kritérií hodnocení.

17. Po naplnění podmínky nediskriminačního a transparentního výběru dodavatele je nutné, aby zadavatel vybral vždy nejvýhodnější nabídku ve vztahu k technickým parametrům a nabídkové ceně.

18. Pokud se nepodaří zadavateli shromáždit alespoň tři písemné nabídky od uchazečů, nebo je z nějakého důvodu nelze shromáždit, může písemně požádat o výjimku z postupu podle tohoto Pokynu Ministerstvo zemědělství ČR. Pokud neobdrží ve lhůtě do 20 dnů od doručení žádosti stanovisko, má se za to, že uvedený postup zadavatele byl schválen. 

Část B. Dokumentace výběrového řízení v ostatních případech podléhajících zákonu   č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách, § 2, odst. 1

 

 

Tato dokumentace se předkládá jako příloha k žádosti, nejpozději však před vydáním Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu na financování akce v  rámci Programu LEADER ČR v následujícím rozsahu :

 

1. Zadávací dokumentace 
 

· Vymezuje předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky, včetně požadovaného množství, obsahuje technické specifikace předmětu veřejné zakázky. Za správnost a úplnost zadávací dokumentace odpovídá zadavatel.

· Zadavatel je povinen při vymezení předmětu veřejné zakázky použít klasifikaci zboží, služeb a stavebních prací, stanovenou prováděcím právním předpisem (vyhláška č. 240/2004 Sb., o informačním systému o zadávání veřejných zakázek a metodách hodnocení nabídek podle jejich ekonomické výhodnosti). 

· Zadávací dokumentace musí obsahovat obchodní podmínky, požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny, včetně platebních podmínek, podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny  a jiné požadavky pro realizaci veřejné zakázky.

· Zadavatel může v zadávací dokumentaci požadovat, aby uchazeč ve své nabídce uvedl, jakou část veřejné zakázky má v úmyslu zadat jiným osobám.

· V případě veřejné zakázky na stavební práce může zadavatel v zadávací dokumentaci uvést správní orgán, u kterého mohou uchazeči získat informace o povinnostech vyplývajících z ustanovení o ochraně zaměstnanosti a pracovních podmínkách platných v místě, ve kterém mají být stavební práce provedeny a které se vztahují k těmto pracím, uchazeč musí tyto informace při vypracování nabídky zohlednit.
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· Jestliže to není odůvodněno předmětem veřejné zakázky, nesmí zadávací dokumentace obsahovat požadavky nebo odkazy na obchodní firmy, názvy nebo jména a příjmení, specifická označení výrobků a služeb, které platí pro určitého podnikatele nebo jeho organizační složku za příznačné, patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu.

· Není-li zadavatel schopen popsat předmět veřejné zakázky s použitím specifikací, které jsou dostatečně přesné a srozumitelné všem dodavatelům, musí zadavatel v zadávací dokumentaci umožnit použití i jiných, kvalitativně a technicky obdobných zařízení. 

                                                                                        

2. Zpráva o posouzení a hodnocení  nabídek 
 

-         O posouzení a hodnocení nabídek pořídí hodnotící komise zprávu, která obsahuje seznam posuzovaných nabídek, seznam nabídek, které byly hodnotící komisí ze zadávacího řízení vyřazeny spolu s uvedením důvodu, popis hodnocení zbývajících nabídek s odůvodněním, výsledek hodnocení a údaje o složení hodnotící komise.

· Zprávu  podepisují všichni členové hodnotící komise. Bezodkladně po ukončení své činnosti ji hodnotící komise předá zadavateli včetně nabídek a ostatní dokumentace o veřejné zakázce. Zadavatel je povinen umožnit do uzavření smlouvy všem uchazečům, pokud nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni, na jejich žádost do zprávy nahlédnout a pořídit si z ní výpis nebo opis. Zadavatel může požadovat od uchazečů pouze úhradu nákladů s tím spojených ve výši v místě obvyklé.

· Hodnotící komise použije pro vypracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek příslušný formulář. Vzor formuláře, postup při jeho vyplnění a formy odeslání stanoví prováděcí právní předpis ( vyhláška č.240/2004 Sb.).

· Zadávací dokumentaci a zprávu o posouzení a hodnocení nabídek žadatel předkládá prostřednictvím ZAPÚ na Ministerstvo zemědělství  ČR nejpozději před vydáním Rozhodnutí o účasti státního rozpočtu na financování akce.

Ve věcech neupravených tímto Pokynem postupuje žadatel podle zákona č. 40/2004 Sb., o veřejných zakázkách.

 

 

 

Dne …………………………..                 podpis……………………………………………….

 

                                                                                          Ing. Jiří V a č k á ř 

                                                                                        ředitel odboru 16110 

