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Uvod

Interni postupy jsou zpracovany v souladu s Programovym dokumentem OP TAK a Metodickym
pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojii a regionalnich akénich pland v programovém obdobi
2021-2027 (dale jen ,MP INRAP”), kde je definovdno, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a
transparentni proces vybéru projektQ a kritéria, jenz brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o
vybéru nebude kontrolovat jedna zdjmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probihd v souladu s postupy fidiciho organu
Operaéniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (ddle ,RO OP TAK“). Interni
postupy (dale jen ,,IP“) jsou zpracovany v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK“, kde jsou definovany povinnosti
MAS nad ramce MP INRAP.

Zavazné dokumenty pro IP:

— Stanovy a Jednaci rad MAS Buchlov (Cinnost orgdnd MAS Buchlov navazuje na plnéni
Standardizace MAS Buchlov v programovém obdobi 2021-2027)

— Schvéleny PR OP TAK

— Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Buchlov, z.s. na obdobi 2021 — 2027

— Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcénich pland v
programovém obdobi 2021-2027 (,,MP INRAP*)

— Akceptace programového rdmce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
OP TAK

Navrh IP vypracovavaji zaméstnanci kanceldfe MAS Buchlov, tj. vedouci manazer/ka pro realizaci SCLLD
a/nebo projektovy/d manazer/ka MAS Buchlov (dale ,kancelai MAS Buchlov®). IP a jejich pfipadné
zmény schvaluje pfislusny povinny organ MAS Buchlov (Programovy vybor). Schvélené IP zvefejriuje
kancelaf MAS Buchlov nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvédlené zmény na
webovych strankach MAS Buchlov (www.masbuchlov.cz).

1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Buchlov, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

Adresa sidla Masarykova 273, 687 08 Buchlovice

ICO 266 62 698

Statutdarni zastupce Jitka Tockova, predseda MAS, tel.: 775 568 706

Vedouci zaméstnanec SCLLD | Lenka Gregorova, e-mail: gregorova@buchlov.cz, tel.: 775 340 349

Internetové stranky www.masbuchlov.cz

ID datové schranky 5gdkbc?7
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2. ORGANY A ADMINISTRATIVNI KAPACITY MAS

Procesy uvedené v téchto internich postupech jsou zajistovany kancelafi MAS Buchlov a ¢leny organu
MAS. Potfebné kapacity pro zajisténi realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS
Buchlov, z.s. (dale jen ,SCLLD MAS Buchlov”), zajistuje Kancelar MAS Buchlov, z. s. V jejim Cele stoji
vedouci zaméstnanec pro SCLLD MAS Buchlov. Kancelar MAS a jednotlivé organy MAS provadi vsechny
administrativni Ukony potfebné k chodu spolku a administrativni Ukony potfebné k realizaci SCLLD MAS
Buchlov.

Zapsany spolek MAS Buchlov, z.s. byl zaloZen 21.4.2004, zakladnim dokumentem jsou Stanovy
zapsaného spolku MAS Buchlov, které byly aktualizovany k datu 27.6.2023. Cinnost organ MAS
Buchlov navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Administrativni kapacity pro realizaci Programového ramce OP TAK:

— Vedouci manaZer SCLLD / Organiza¢né podléha predsedovi spolku. Zaméstnanec s pracovni
smlouvou.
— Projektovy manazer / Organizacné podléha Vedoucimu manaZeru SCLLD. Zaméstnanec
s pracovni smlouvou.
— Organy MAS:
e Valnd hromada
e Programovy vybor
e Vybérova komise
e Kontrolni a revizni komise
— Ptedseda MAS

3. PRIPRAVA A VYHLASENI VYzZVY MAS K PREDKLADANiIi PROJEKTOVYCH
ZAMERU

Manazer OP TAK zpracuje vyzvu na predkladani projektovych zaméra. Tato vyzva respektuje podminky
na podporu integrovanych projekt( CLLD, kterou vyhlasil RO OP TAK.
Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

— MAS mdze vyhlasit Vyzvu a? po vyhlageni vyzvy RO

—  Vyzva MAS musi byt v souladu s vyzvou RO a integrovanou strategii MAS

— Vyzva MAS musi byt kolova; hodnoceni jednotlivych projektovych zamérl probiha po skonceni
terminu pro predkladani projektovy zaméra.

— Vyzva musi respektovat IhGtu pro ukonceni pfijmu projektovych zaméra od vyhlaseni vyzvy, tj.
min. 4 tydny. Datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl mzZe nastat nejdrive 2 tydny po
datu zahajeni ptijmu Zadosti o podporu

— Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech realizovanych projekt(
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3.1. Tvorba preferencnich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvdlena kritéria pro hodnoceni. Kritéria jsou stanovena tak,
aby hodnotila kvalitu a pfinos projektl k plnéni zamérd a cill strategie CLLD. Pro kazdé kritérium je
stanoveno bodové rozmezi hodnoceni, jednoznacné odlivodnéni poctu bod(i a zplsob ovéreni.
NavrZena kritéria budou srozumitelna, transparentni a objektivni.

Vybér preferencnich kritérii schvaluje Programovy vybor MAS k dané vyzvé a urci bodovou hranici ke
splnéni podminek hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % maximalniho poctu
bodu. Preferencni kritéria jsou soucasti vyzvy MAS.

3.2. Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektd. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Buchlov.

Formulare kontrolnich listd zpracovava projektovy manazZer ve spolupraci s Programovym vyborem.
Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listd pro
hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listll a zvefejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na webovych
strankdch MAS ma projektovy manazZer. Kontrolni listy a jejich pfipadné aktualizace schvaluje
Programovy vybor.

3.3. Vyhlaseni vyzev MAS na predkladani projektovych zamér(

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR OP TAK 2021-2027, po vypracovani a schvéleni IP,
vyhladeni nadiazené vyzvy RO OP TAK a po schvaleni vyzvy MAS orgdnem MAS. Nadfazenou vyzvou
RO OP TAK jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré miize MAS upravit a
omezit. Vyzva MAS nemUzZe byt ukondena pozdéji, nei je stanoveno datum ukonceni pfijmu
projektovych zaméra ve vyzvé RO OP TAK.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zaméru je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese: www.masbuchlov.cz.

Zména vyhlasené vyzvy MAS, v€etné pfiloh, je umoZnéna pouze ve vyjimecnych pfipadech po schvaleni
odpovédnym organem MAS. Text vyzvy musi obsahovat popis zmény, odlvodnéni pfijeti zmény a
definovan dopad na Zadatele/ptijemce, pokud nebyl ukonéen prijem projektovych zaméra. O pfipadné
zméné jsou Zadatelé informovani ManaZerem prostifednictvim datové schranky, pfipadné e-mailem.
Informace je uvedena na internetovych strankdch MAS a Sifena totoZznymi komunikaénimi kanaly,
které byly vyuZity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji vsak do 5 PD od
schvaleni zmény.
3.4. Prijem projektovych zdmér(

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do formulafe (vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako
ptiloha vyzvy). Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu.pdf a podepisSe statutdrni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS (plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i oprdvnéni je v tomto pfipadé
povinnou ptilohou projektového zaméru).

Projektovy zamér, véetné pfiloh, poda Zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zamérd
datovou schrankou MAS Buchlov, z.s, ID datové schranky: 5gdkbc7. Zadatel uvede do predmétu &islo

vyzvy, do které poddva projektovy zamér. Ndasledna komunikace se Zadatelem po celou dobu
posouzeni souladu projektového zaméru se strategii CLLD, pfipravé projektu na podani do vyzvy RO
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OP TAK a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu bude probihat ze strany MAS skrze stejny komunikacni
kanal.

Manazer kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zdméru Manazer
odesle neprodlené potvrzeni Zadateli o pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamérl ManaZer zvefejriuje do 5 PD po ukonéeni vyzvy MAS na
webovych strankach MAS na zaloZce dané Vyzvy.

4. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVYCH ZAMERU

Hodnoceni projektovych zamér( probiha ve dvou fazich:

— Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti — provadi kancelat MAS Buchlov
— Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise

— Schvéleni vybéru navrhi projektd — provadi Programovy vybor

—  Ptezkum hodnoceni projektovych zaméri: Kontrolni a revizni komise MAS.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych
zamér( a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni.

4.1. Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti

Kancelar MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti projektovych zamér( ve Ih(té 20
pracovnich dnd od data ukonéeni pfijmu projektovych zamérd uvedeného ve vyzvé MAS. Pfi kontrole
formalnich nalezitosti a prijatelnosti uplatfiuje MAS Buchlov nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem
a zkontrolovdni jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zdrovern druhym hodnotitelem, tzn., Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netcastni hodnoceni projektovych
zaméru ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formdlnich naleZitosti a prijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajma (podle kapitoly 7 Opatteni proti stfetu zajma).

Vystupem kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového
zaméru.

Pokud pfi kontrole formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti projektovy zdmér nespini jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan
k doplnéni projektového zaméru maximalné 2krat. Lhlta pro doplnéni je 5 pracovnich dnd od odeslani
zpravy datovou schrankou Zadateli. V odlivodnénych pripadech lze Ih(itu prodlouzit maximalné o 5
pracovnich dnd na zakladé pisemné Zadosti Zadatele dorucené do datové schranky MAS Buchlov. V
takovém pfipadé se o tuto dobu prodluzuje celkova lh(ita pro provedeni kontroly formalnich nélezitosti
a pfijatelnosti. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v ptipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu
nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé
nepoda doplnény projektovy zamér splnujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno —tzn. projektovy
zameér nesplnil formalni nalezZitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Zadatel nesmiv projektovém zdméru doplriovat/upravovat Gdaje, k jejichz doplnéni nebo Gpravé nebyl
vyzvan. Pri zjisténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové informace
relevantni pro dal$i hodnoceni.
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O vysledku kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je Zadatel informovan odeslanim zpravy do
datovou schrankou do 5 pracovnich dnl po ukonéeni kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti.
Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani adosti o pfezkum vzdat (podrobnosti v
kapitole 5 Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra).

Po uplynuti Ihlity pro podani zadosti o pfezkum (v pripadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti), vyfeseni pripadnych Zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni, informuje
kancelaf MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti véetné prezkumda. Lhlta pro vécné hodnoceni zadind béZet nasledujici den od zaslani
informace o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkumu clendm
Vybérové komise.

4.2. Vécné hodnoceni projektovych zdmérd

Do vécného hodnoceni predava kanceldair MAS Buchlov projektové zaméry, které splnily podminky
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 30 pracovnich dnll od predani informace
o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné
hodnoceni.

Pravidla jedndani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovdach a Jednacim radu MAS Buchlov.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednani vybé&rového orgdnu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani
v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ucast zastupce RO na jednani organ nositele SCLLD mQzZe byt
realizovana formou monitorovaci navstévy.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmé (podepisi Eticky kodex). Clenové
Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmQ, se jedndni neucastni.

Clenové Vyb&rové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji se zadateli.

Na jedndni Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je souédsti zapisu z
jednani Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovénim, vyplfuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jedndni obsahuje projekty sefazené sestupné
podle dosazenych bodU. Pfi rovnosti bod(i dvou nebo vice projektl v hodnoceni rozhoduje celkova
vySe dotace. VySe v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkovou ¢astku dotace. V pfipadé rovnosti
dotace ma prednost projekt Zadatele, ktery se realizuje v obci s nizSim poctem obyvatel (udaj k 1. 1.
2023 dle udaji CSU). Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Vybérova komise schvaluje seznam Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a
seznam Zadosti, které nesplnily podminky vécného hodnoceni

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan Kancelari MAS pomoci datové schranky, a to do
10 pracovnich dn.

Vystupy z jednani Vybérové komise:
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— Podepsané etické kodexy resici stiet zajmu pritomnych ¢len Vybérové komise

— Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany pritomnymi ¢leny Vybérové
komise

— Zapis z jednani Vybérové komise + prezencni listina + seznam hodnocenych navrhl projektt
sefazeny sestupné dle poc¢tu obdrzenych bod(

4.3. Vybér projektovych zamér( a vydani souladu se strategii CLLD

Proces vybéru projektovych zamérl nasleduje po ukonceni vécného hodnoceni. Za vybér projektovych
zamérud je odpovédny Programovy vybor. Programovy vybor posuzuje a schvaluje u projektovych
zameér( vydani Vyjadreni MAS Buchlov o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.
Vyjadreni MAS Buchlov o souladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD je vydavano
pouze projektovym zamérlm, které byly vybrany Programovym vyborem k podpofe na zakladé
vécného hodnoceni.

Pravidla jedndni Programového vyboru jsou uvedena ve Stanovdach a Jednacim radu MAS Buchlov.

Kancelaf MAS Buchlov zasild pozvdnku podepsanou predsedou Programového vyboru na jednani
¢lenim Programového vyboru do 10 pracovnich dni od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni
Vybérovou komisi. Soucdsti pozvanky je zdpis z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi
dokumentace MAS Buchlov.

KancelaF MAS Buchlov zasild pozvanku zaroveri i RO OP TAK a to za G¢elem informovani RO OP TAK o
terminu jednani Programového vyboru. MAS Buchlov umozni zastupci RO OP TAK Géast na tomto
jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vytizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Programovy vybor vybird projektové zdméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Vysledkem jednani
Programového vyboru je seznam projektovych zaméru, které byly vybrany a které nebyly vybrany.
Vybranym projektovym zamérim vydd Programovy vybor kladné Vyjadreni o souladu projektového
zaméru se schvalenou strategii CLLD. Programovy vybor urcuje ¢asovou platnost tohoto vyjadreni.
Datum platnosti je uvedeno pfimo v dokumentu ,Vyjadieni MAS Buchlov o souladu projektového
zameéru se schvalenou strategii CLLD”.

Pokud celkovy poZadavek projektl, které splni min. hranici vécného hodnoceni, presahne plvodni
alokaci vyzvy, mdze Programovy vybor rozhodnout o jejim navyseni (po odsouhlaseni RO OP TAK).
Pokud navyseni alokace vyzvy neni mozné, budou uréeny nahradni navrhy projekt(.

V ptfipadé nevycerpdni alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

l

V pripadé nebezpeéi z prodleni mlze organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam”
(korespondenénim hlasovanim). Pravidla jednani ,per rollam“ jsou uvedeny v Jednacim fadu organl
MAS.

Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamérii na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly 7 Opatreni proti stfetu zajmu).

PFi vybéru projektovych zamér( plati poradi projektovych zamér( a jejich bodové ohodnoceni z
vécného hodnoceni, nelze je ménit.
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Z jedndani Programového vyboru poftidi kancelaf MAS Buchlov zapis, ve kterém jsou vypsany projektové
zaméry, které byly a nebyly vybrany. Zapis podepisuji ¢lenové Programového vyboru.

Podepsany zdapis z jedndni Programového vyboru zverejiiuje kancelai MAS Buchlov na webovych
strankach MAS Buchlov do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych zamér(.

O vysledku vybéru projektovych zamérld (véetné zaslani Vyjadieni MAS Buchlov o souladu
projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD) je Zadatel informovan prostfednictvim datové
schranky do 10 pracovnich dnl po podepsani zapisu z jednani Programového vyboru. Vyjadreni MAS
Buchlov o souladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD je povinnou pfilohou zadosti o
podporu, kterou 7adatel nasledné priklada k zadosti o podporu podavané do vyzvy RO OP TAK v
MS2021+.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektovych zaméri a vydani Vyjadreni MAS Buchlov
o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD mlZe Zadatel podat stiznost podle
kapitoly 9 Nesrovnalosti a stiZznosti.

Pokud MAS Buchlov vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektovych zamérd jeden
seznam za vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Do 10 pracovnich dnl od ukoncéeni vybéru projektovych zamérl preda kancelar MAS Buchlov fidicimu
organu OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektovych zamér( a zapis z
jednani Programového vyboru. Ukoncenim vybéru projektovych zamérl se rozumi okamzik podepsani
zapisu z jednani.

4.4. Podani zadosti o podporu

Navrhy projektd, které vybral Programovy vybor, zpracovavaji Zzadatelé do podoby plné Zadosti o
podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji Zzadatelé dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7adosti o podporu. Podminky nadfazené vyzvy a dalsi postupy jsou na strané RO. Podani Zadosti se Fidi
Pravidly pro 7adatele a piijemce a dal3i dokumentaci RO.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se schvélenou
strategii do vyzvy RO. Toto vyjadFeni se vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Programového
vyboru. Dalsi podminky a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO.

Vyjadieni ma platnost 60 kalendainich dni od data podpisu ze strany MAS, do té doby musi byt vybrany
navrh projektu podan do MS2021+. Platnost navrhu projektu nelze prodlouzit.

Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souhlasu, MAS jiZ platnost neprodluzuje, a tudiz
nevydava dalsi Vyjadreni a ndvrh projekt nebude podpofen z dané vyzvy.

V pfipadé, kdy do systému MS2021+ nebude podan néktery z ndvrhl projektl, ktery byl vybran k
podpore Programovym vyborem, do 60 kalendarnich dn(, ¢i Zadatel odstoupi od zaméru realizovat
navrh projektu, MAS vyda Vyjadieni MAS o souladu se schvélenou strategii do vyzvy RO nahradnimu
projektu (dle poradi vécného hodnoceni).

Pro podani Zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manaZer pro realizaci SCLLD pti podani
figurovat jako jeden ze signatara projektu. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti s
navrhem projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o podporu bude ze strany
Zadatele finalizovana, informuje Zadatel MAS emailem &i datovou schrankou.
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Kancelaf MAS do 10 pracovnich dnl zkontroluje a posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu s
plvodné predloZzenym navrhem projektu a je v souladu se strategii CLLD. Po vyse uvedeného kroku
vedouci manaZer pro realizaci SCLLD podepise Zadateli Zddost o podporu v MS2021+. Po podepsani
zadosti Kancelar MAS vyzve Zadatele e-mailem ¢i datovou schrankou k podpisu Zadosti o podporu.

Nasledujici hodnoceni a schvalovéani zadosti o podporu provadi RO.

5. PREZKUM HODNOCENI PROJEKTOVYCH ZAMERU

Zadatel mGZe podat 7adost o prezkum po kazdé &asti hodnoceni MAS Buchlov (proti negativnimu
vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a/nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku
vécného hodnoceni).

Zadatel miize podat zadost o prezkum nejpozdéji do 10 pracovnich dnii ode dne odeslani zpravy s
vysledkem hodnoceni datovou schrankou. Zadost o pfezkum podava Zadatel na formulafi 7adosti o
prezkum (pfiloha €. 2 IP) do datové schranky MAS Buchlov.

V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatell poda Zadost o prezkum, pozastavuje se Ihlta pro pfislusnou fazi
hodnoceni pro vSechny projektové zaméry podané do dané vyzvy MAS Buchlov, do doby, nezZ je
pfipadna Zadost/i o prezkum vyiesena/y.

Zadatelé se mohou prava podat 7adost o pfezkum vzdat. O této moZnosti informuje kancelat MAS
Buchlov Zadatele z dGvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS Buchlov. Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze v pripadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS Buchlov vzdaji prdva podat Zadost o prezkum.
Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava podat Zadost o pfezkum zpravou odeslanou do datové schranky
MAS Buchlov (pfilohou je vyplnény formular Vzdani se prava podat Zadost o prezkum — pfiloha €. 3 IP).

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni a revizni komise na zadkladé podkladl od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Kontrolni a revizni komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim fadu MAS Buchlov.

Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 40 pracovnich dnl od podani zZadosti o prezkum.
Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise.

Z jednani Kontrolni a revizni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

— datum a ¢as zacatku jednani,

— jmenny seznam Ucastnikd,

— struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

— osoby vyloucené z rozhodovéni o dané zZadosti o prezkum z dlivodu stretu zajma,

— rozhodnuti Kontrolni a revizni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava kancelaf MAS Buchlov a schvaluje ho predseda nebo jim povéreny ¢len Kontrolni a
revizni komise.

Zadatel se mZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém
zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.
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U kazidého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost

divodnou/¢asteéné davodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nesplriovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni a revizni komise témito
kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢asteéné dlvodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni a
revizni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40
pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 4 Hodnoceni a vybér projektovych
zamérd.

6. POSTUPY PRO POSUZOVANIi ZMEN PROJEKTU

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK.

Zménové fizeni probiha prostfednictvim vyrozuméni MAS o potiebnosti zmény ze strany predkladatele
projektového zaméru. Predkladatel projektového zaméru/Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit
MAS vsechny podstatné zmény, které v pribéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou, a to v
dostatecném Casovém predstihu. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile
zména nastane.

Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadreni do 20 pracovnich dnli ode
dne preddaniinformaci o zméné, kde MAS posoudi, zda navrhovand zména neni v rozporu se schvédlenou
SCLLD a zda zména projektu nema vliv na pInéni cild SCLLD .

7. OPATRENI PROTI STRETU ZAIMU

Zaméstnanci Kanceldfe MAS, externi hodnotitelé, ¢lenové Vybérové komise, Programovému vyboru,
Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci navrha projektt a
provadeéji podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat navrhy projektl do vyzev MAS.

Pred kazdym jednanim orgdnd MAS ¢lenové jsou povinni podepsat Eticky kodex viz pfiloha IP. Veskeré
podminky jsou uvedené v Etickém kodexu.

Zaméstnanci a ¢lenové organl MAS, ktefi jsou ve stietu zdjmu, jsou povinni o této skutecnosti
informovat predsedu orgdnu ¢i vedouciho manazera. Tyto osoby se nesmi podilet na kontrolach,
hodnoceni a prezkumu.

8. AUDITNIi STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE

Archivace a skartace se fidi vlastnimi Vnitfnimi smérnicemi organizace a témito IP, neni-li stanoveno v
pravnich predpisech jinak.

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankich nasledujici informace/dokumenty:

— seznam zaregistrovanych projektovych zamér(;
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— seznam vybranych/nevybranych/ndhradnich/hrani¢nich projektovych zamér(, vé. podétu
obdrzenych bodU ve vécném hodnoceni projektd;

— zapis ze zasedani Vybérové komise MAS, Programového vyboru MAS, Kontrolni a revizni
komise MAS (je-li svolana);

— vysledek prezkumného tizeni (bylo-li fizeni realizovdno), tento vysledek je soucasti zapisu z
jednani

MAS mé povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal$imi
povéienymi organy CR nebo EU v souvislosti s PR a o jejich vysledcich.

V pripadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne |Ih(ta na archivaci, pfevezme spravu archivu jeji pravni
nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na ného? prechazi plsobnost zaniklé MAS. RO OP TAK musi
byt o této skutecnosti informovan a musi mit moznost vybéru dilezitych dokument( pred provedenim
skartacniho fizeni.

9. NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je plné zodpovédny za uvedené Cinnosti:

— hlaseni podezfeni na nesrovnalost,

— vedeni evidence stiznosti,

— sepsani pisemného zdznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti,

— vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

— postoupeni stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
organu v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vytizeni stiznosti.

Za vytizovani stiznosti je odpovédna Kontrolni a revizni komise.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od jejiho doruéeni
datovou schrankou. Stanovenou Ihitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim priibéhu zajistit podklady potfebné
pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

10. KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim datové schranky.
Kancelaf MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté kancelare, po domluvé
na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim
hodindm. Z osobni konzultace vznikne zapis. Zodpovédnost za vytvoreni zapisu z osobni konzultace s
Zadateli ma zodpovédnost projektovy manazer/vedouci manazer pro realizaci SCLLD.

Vedouci manaZzer pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které
jsou jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

— zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,
— aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin,
— adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby,
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— mapu Uzemi MAS,

— vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS,

— seznam clenl povinnych organ(i MAS,

— strategii CLLD,

— vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh,

— informace o projektech podporenych v rdmci CLLD,
— archiv dokumentace.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminare, budou dotazy konzultovany
s nadfizenymi orgdny.
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11.POUZITE ZKRATKY
MAS Mistni akéni skupina
CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
OP TAK Operaéni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
MP INRAP Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a regiondlnich akcnich pland v

programovém obdobi 2021-2027

MS2021+ Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 — 2027
P Interni postupy
RO Ridici organ (programu)

12.PRILOHY

1. Eticky kodex
2. Zadost o prezkum

3. Vzdani se prdva podat zadost o prezkum
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Pfiloha ¢. 1

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJICi SE NA HODNOCENI €I VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU
predloZenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Buchlov, z.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce OP TAK

J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamér( do

Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK) pfijimam nasledujici

ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé,
kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového
nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro sv(ij osobni zdjem ¢&i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zaméry dozvédél/a.

V ptipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

V ptipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akcni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem
podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jedndani tykajici se tohoto
projektového zaméru i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a
vybéru dalsich projektovych zaméru ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

Hodnotitel/ka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zddna jina zvyhodnéni, kterd by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym nepatfiécnému vlivu jinych osob.
Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne udinit Ukony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne jia o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasduji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu,

véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Misto a datum

Podpis

Masarykova 273, 687 08 Buchlovice N gregorova@buchlov.cz www www.masbuchlov.cz 266 62 698
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Pfiloha ¢. 2

Zadost o prezkum

OPERACNI PROGRAM
TECHNOLOGIE A APLIKACE
PRO KONKURENCESCHOPNOST

PROJEKTOVY ZAMER

Nazev projektového zaméru:

Vyzva MAS do které byl projektovy
zamér predloZen (ndzev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni cislo:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM

Predmeét (vUci jaké casti hodnoceni
vznasi Zadatel pfipominky):

Popis Zadosti o prezkum (podrobné
znéni Zadosti a jednotlivych
ptripominek véetné odlvodnéni,
identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se Zadost
o prezkum tyka):

Ptilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od
podani Zadosti o pfezkum Zadatel
ocekava):

ZAVERECNA CAST

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je
oprdvnéna jednat jménem Zadatele:

Datum:

Podpis opravnéného zastupce
Zadatele:

ﬂ\ Masarykova 273, 687 08 Buchlovice n gregorova@buchlov.cz
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Priloha ¢. 3

Vzdani se prava podat Zzadost o prezkum

PROJEKTOVY ZAMER

Nazev projektového zdméru:

Vyzva MAS do které byl projektovy
zameér predloZen (ndzev a Cislo vyzvy):

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE

Nazev:

Sidlo:

Identifikacni ¢islo:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

VZDANI SE PRAVA PODAT ZADOST O PREZKUM

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich néleZitosti* /vécného hodnoceni*
ze dne xx.yy.zzzz se timto vzdavam prava podat Zadost o prezkum vysledku hodnoceni.

ZAVERECNA CAST

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je
oprdvnéna jednat jménem Zadatele:

Datum:

Podpis opravnéného zastupce
Zadatele:

*nehodici se smazZte
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